UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 103/QP-UBND An Giang, ngay 16 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyet thii tuc
hanh chinh thugc tham quyen giai quyet cia Sé Tw phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG
Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh
phu vé viéc kiém sodat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh pht hudng dan nghi¢p vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chi nhiém Van phong Chinh phi huéng dan Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
vé thuc hi¢n co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 2395/QD-UBND ngay 02 thang 10 nam 2019 ciia Uy
ban nhan dan tinh cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién va khong thuc
hién tai Trung tam Hanh chinh cong tinh An Giang;

Xét dé nghi cua Giam ddc S¢ Tu phap tinh tai To trinh s6 06/TTr-STP ngay
15 thang 01 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bé trong giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phap tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Giao SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop vdi So Tu phap va céac
don vi ¢6 lién quan trén co sé quy trinh duge ban hanh kém theo Quyét dinh nay cap
nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh vao hé thong thong tin mét cira
dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So, Thu trudng
cac Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céac huyén, thi xa, thanh phé;
UBND céc xa, phuong, thi trin va céc t6 chirc ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Website Chinh phu;

- Cuc kiém soat TTHC — Vén phong Chinh phu; Ky boi: Uy ban Nhan

- Cuc cdng tac phia Nam — B6 Tu phéap; dan tinh

- TT.Tinh ty, HDND tinh; AR\ Email:

- UBMTTQVN tinh; ~ ubnd@angiang.gov.vn

- Chu tich, cac Pho Chi tich UBND tinh; = Co quan: Tinh An Giang
- Vin phong UBND tinh: Ngay ky: 16-01-2020

N 08:51:49 +07:00
- S, Ban, nganh tinh;

- UBND cép huyén; x .

_ UBND cip xa: Nguyen Thanh Binh
- Website tinh;

- Luu: VT, TH.



QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TAI TRUNG
TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 103/0P-UBND ngay 16 thdng 01 nam 2020
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1. Tha tuc cdng nhan bao céo vién phap luat tinh

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP Tha tuc cong nhan bao co vién phap | Ngay BH | ... /....I120..
luat tinh
MUC LUC o
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Ir:?écrz Soan thao Kiém tra Phé duyét | Thamtra Quyeét dinh

Ho tén

Chir ky
Chuyén vién | Truéng Phong Chuyén vién

Chirc vu Phong Phong Lanh dao S6'| Van phong | Lanh dao tinh

~ PBGDPL PBGDPL UBND tinh
SUA POI TAI LIEU
Yeu cau sira I-irérr? n%ér? C?er; Mb ti ngi dung sira aai | S4", Pan hanh | Ngay ban
d6i/ bé sung g - praung /Lansiaddi | hanh

stra doi




1. MUC PICH
Quy dinh cach thuc, trinh ty d& nghi céng nhan bao cao vién phép luat tinh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho cac cé nhan.
3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chuan québc gia TCVN 1SO 9001:2015
Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
Can cw phap ly:
- Luat Pho bién, gido duc phép luat nam 2012;
51 | Nghi dinh sé 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
' chi tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, giao duc phap luat.
- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 ciia Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Can bg, cong chac, vién chac va sy quan trong luwc lwong vii trang nhén din dwoc
dé nghj cdng nhgn lam bao cao vién phap lugt tinh phdi cé dii cac tiéu chudn sau:
- C6 pham chat dao duc tot, 1ap trudong tu tudng viing vang, cd uy tin trong cong tac;
5.2 | - C6 kha ning truyén dat;
- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap luat it
nhét 1a 02 nam; trudng hop khdng cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung ¢ bang tét
nghiép dai hoc khac thi phai cd thoi gian cong tac lién quan dén phap luat it nhat 1a
03 nam.
5.3 | Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Vin ban dé nghi c6ng nhan bao céo vién phap luat tinh | x
ctia Thu trudng co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan
dan tinh, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam va céc to
chtrc thanh vién caa Mait tran cép tinh, Cong an, Vién
kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh an
dan sy tinh, B chi huy quan sy, B chi huy bo doi bién
phong va co quan nha nuéc cap tinh khac.

Vin ban dé nghi phai c6 day du cc thong tin sau day
ctia nguoi duge dé nghi cong nhan:

a) Ho va tén;




b) Chirc vu, chirc danh (néu cd) va co quan, to chuc,

don vi cOng tac;
¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Linh vyc phap luat chuyén mon sau dy kién kiém
nhiém thuc hién hoat dong pho biéen, gido duc phap luat.

5.4 | So lwong ho so: 01 bo hd so gdc
£ | Thoi gian xir Iy: 05 ngay lam viéc (40 gio) ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi
' cdng nhan bao céo vién phap luat c6 day du thong tin theo quy dinh.
cg |Noi tiép nhan va tra keét qua: Nop ho so truc tiép tai tru so Trung tam Phuc vu Hanh
' chinh cbng tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.
5.7 | L& phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc _
TT |Trinhtw Trach nhiém Thoi gian B';eu rr)au/
‘ j Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Nhan Phicu
., | theo quy dinh (theo 5.2, 5.3) tu AT SR kiém  soéat
BT)’C Trung tdm Phuc vu hanh chinh Car‘1 ?0 ﬂef nh? " 04 gio qua trinh
cong/Bo phan Tiép nhanva Trakéy | V@ traketqua cua
qua TTPVHCC
Xt ly ho so Phong PBGDPL
Nhan ho so va chuyén xir ly Trudng phong
PBGDPL
Xem xét ho so va tham muu du
thao van ban tra két qua:
- Boi voi hd so day da hop 18
dang quy dinh:
Buge |+ Xt 1y, tham dinh ho so. .
5 |+ Du thao van ban trinh Chu tich o 10 gio
UBND tinh ban hanh Quyét dinh Chuyeén vién
cdng nhan bao cao vién phap luat| Phong PBGDPL
tinh.
- D6i v6i hd so khong co di thong
tin theo quy dinh:
+ Xtr ly, tham dinh hd so.
+ Du thao vin ban d& nghi b
sung thong tin.
Budc | Hoan tat ho so trinh Lanh dao Chuyén vién 06 gio
3 phong Phong PBGDPL




Xem xét ky nhay vin ban tra két

Truong phong

qua dé trinh Lanh dao sé duyét PBGDPL
Lanh dao S¢ phé duyét van ban va Lanh dao So
gui Van thu Sé Tu phap.

Tham tra ho so, soan thao van ban Chuyeén vién

trinh 1anh dao Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

Phong Noi chinh
VP.UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
duyét trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
VP.UBND tinh

Lanh dao UBND tinh ky ban

Lanh dao UBND

Buéc | ha dn V35 2t ha .
? hanh, chuyén Van thu phat hanh. tinh 16 gid
Van thu phat hanh 02 ban chinh
dé gui cho ca nhan va to chuc de
nghi cong nhan sang Trupg tarrj Vin thu VP.
Phuc vy hanh chinh cong/Bo UBND tinh
phan Tiep nhan va Tra két qua va
gui 01 ban chinh cho S¢ Tu phép
dé luu ho so, theo doi, quan ly.
Tra két qua cho t6 chuce, ca nhan
Bt | i con tinh hod qua duong | C1BO TR TN |,
5 & ac q g va tra két qua 9

buu chinh (néu ca nhan, t6 chuc
cO y€u cau).

6.
7

BIEU MAU: Khéng.
HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Van ban dé nghi cdng nhan bao co vién phap luat tinh cua Thu trudng co quan,
don vi cap tinh/Vian ban bo sung thong tin béo céo vién phép luat tinh khi S¢ Tu
phap co yéu cau.

2 | To trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh cdng nhan bao cdo vién phéap luat
tinh/Vin ban dé nghi bo sung thdng tin bao céo vién phép luat tinh.

3 | Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh c6ng nhan béo cao vién phap luat tinh.

Ho so duoc luu tai Phong Phé bién, gido duc phap luat, thoi gian luu vinh vién. Sau do,

chuyén hé so dén kho luu trit theo quy dinh hién hanh.




2. Thia tuc mién nhiém bao cao vién phap luat tinh

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP Tha tuc midn nhiém bao cao vién | Ngay BH | ... /...120..
phap luat tinh
MUC LUC o
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC BiCH
2. PHAM VI .
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach - . X A n 2 Ky as
Ahiem Soan thao Kiém tra Phé duyét Tham tra Quyeét dinh
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién | Truéng Phong Chuyén vién
Chirc vu Phong Phong Lanh dao S& | Van phong | Lanh dao tinh
 PBGDPL PBGDPL UBND tinh
SUA POI TAI LIEU
v AR Trang / A
Yéu cau A ria Lan ban X
sita ddi/bd | AN NEN e s nai dung sira déi | hanh/Lan | N9y ban
guan viéc . iZs hanh
sung NP} Swa dol
swra dol
1. MUC PICH

Quy dinh cach thuc, trinh ty d& nghi mién nhiém bao céo vién phép luat tinh.




2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho céc ca nhan.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quédc gia TCVN 1SO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ci phap ly:
- Luat Pho blqn gi&o duc phap luat nam 2012;
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh

S-1 | chi tiét mot sb didu va bien phap thi hanh Luat Phé bién, gido duc phap Iuat.
- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
B&o c&o vién phap lugt tinh dwroc dé nghi mién nhigm khi thugc mgt trong céc
truwong hop sau day:
- Tu nguyén xin thoi lam bao cao vién phap luat vi ly do suc khoe, hoan canh gia
dinh hoac vi 1y do chinh dang khac;
- Khéng con la can bg, cdng chuc, vién chic, sy quan trong luc luong vii trang nhan
dan hoac chuyén cong tac khoi co quan, to chirc dd dé nghi céng nhan bao céo vién
phap luat;
- Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 35 Luat phd bién, gido duc
phap luat. Cuy thé:
+ CO6 pham chat dao duc tot, 1ap trudng tu tudng viing vang, cé uy tin trong cong
tac;
+ C6 kha nang truyén dat;

5.2 | + CO bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap luat it

nhét 1a 02 nam; trudng hop khong cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung c6 bang t6t
nghiép dai hoc khac thi phai cd thoi gian cong tac lién quan dén phap luat it nhat 1a
03 nam.

- Ttr chéi khong thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phép luat theo sy phan cong
ctia co quan, t6 chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh dang tir 03
lan tro 1én;

- Thuc hién mét trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat pho bién, gido
duc phép luat. Cu thé:

+ Truyén dat sai léch, phé phan noi dung phéap luat dugc phd bién; khong cung cap
thong tin, tai liéu theo quy dinh caa phap luat; cung cap thong tin, tai liéu c6 noi dung
sai sy that, trai phap luat, trai dao dtc xa hoi, truyén théng tét dep cua dan toc.

+ Loi dung pho bién, gido duc phép luat dé xuyén tac chu truong, duong 16i cua
Pang, phéap luat cia Nha nuéc; tuyén truyén chinh sach thu dich, gay chia ré khoi dai




doan két toan dan toc; xdm pham loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép
clia co quan, to chuc, ca nhan.

+ Can tré viéc thuc hién quyén duogc théng tin, tim hiéu, hoc tap phap luét cua cong
dan, hoat dong phé bién, giao duc phap luét cua co quan, t chuic, ca nhan.

+ Loi dung viéc thuc hién quyén dugc thng tin, tim hiéu, hoc tap phap luat dé gay
can tro dén hoat dong binh thudng caa co quan, td chirc, ca nhan, gay mat trat tu, an
toan xa hoi.

- Bi Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét ning lyc hanh vi dan sy hoic c6 khé khin trong nhan thic, 1am cha hanh vi
hodc han ché nang lyc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo luat dan su.

5.3

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Vian ban dé nghi mién nhiém béo cao vién phap luat X
tinh cua Thu treeng co quan chuyén moén thude Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban Mat tran To qUOc Viét Nam va
cac t6 chirc thanh vién caa Mat tran cap tinh, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toéa &n nhan dan, Cuc Thi hanh
an dan su tinh, Bo chi huy quan su, Bo chi huy bo doi
bién phong va co quan nha nudc cap tinh khac.

Vin ban dé nghi phai c6 day du cac thong tin sau day
ctua ngudi duge dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chirc vu, chirc danh (néu c6) va co quan, t6 chic, don
vi cbng tac;

- S6, ngay, thang, nam cta Quyét dinh céng nhan bao
cao vién phép luat;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

5.4

S6 hrgng ho so: 01 bo ho so goc

5.5

Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc (40 gio) ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
mién nhiém bao c4o vién phap luat co dy du thong tin theo quy dinh.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai tru s6 Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh c6ng tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.

5.7

L¢é phi: Khong.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Ky o
’ j Két qua

Bwoc

Tiép nhan, kiém tra day du ho so C4n ba tiép nhan Nhan Phiéu
theo quy dinh (theo 5.2, 5.3) tir| ~ou ké? o 04giv | kidm soét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh g qua trinh




cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua

cua
TTPVHCC

Xt 1y ho so

Phong PBGDPL

Nhan ho so va chuyén xir ly

Truong phong

PBGDPL

Xem xét hd so va tham muu dy
thao vin ban tra két qua:
- D6i vé6i ho so day du hop 18
dang quy dinh:

Buge |+ Xt 1y, tham dinh hd so. .

5 |+ Du thao van ban trinh Chu tich - 10 gio

UBND tinh ban hanh Quyét dinh | Chuyeén vién
mién nhiém bao cao vién phap | Phong PBGDPL
luat tinh.
- D6i v6i hd so khong co di thong
tin theo quy dinh:
+ Xir ly, tham dinh hd so.
+ Du thao vin ban dé& nghi bd
sung thong tin.
Hoan tat ho so trinh Lanh dao Chuyén vién
phong. Phong PBGDPL

Buge | Xem xét ky nhdy van ban tra két | Truong phong

3 qua dé trinh Lanh dao s& duyét. PBGDPL 06 gio

Lanh dao S& phé duyét van ban va Lanh dao S¢
gui Van thu S¢ Tu phap.
Tham tra ho so, soan thao vén ban Chuy@n vién
trinh 1&nh dao Vén phong Uy ban | phong Noi chinh
nhan dan tinh. VP.UBND tinh
Lanh dao Van phong UBND tinh ~
duyét trinh 1anh dao UBND tinh VP.LSEIL‘E@%W

Buwéc .
Lanh dao UBND tinh ky ban 16 gio

hanh, chuyén Vin thu phat hanh.

Lanh dao UBND
tinh

Van thu phat hanh 02 ban chinh
dé gui cho ¢4 nhan va to chac dé
nghi mién nhiém sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbéng/Bo

Van thu VP.
UBND tinh




phan Tiép nhan va Tra két qua va
gui 01 ban chinh cho S¢ Tu phap
dé luu ho so, theo doi, quan ly.

Bwoc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tai Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh hodac qua duong
buu chinh (néu ca nhan, t6 chirc
c6 yéu cau).

Can bo tiép nhan

va tra két qua 04 gio

6. BIEU MAU: Khong.
7. HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 Vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat tinh cua Thu trudng co quan,
don vi cap tinh/Vin ban bo sung théng tin bao céo vién phap luat tinh khi S Tu
phap co yéu cau.

2 To trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap luat
tinh/Vin ban dé nghi bd sung théng tin bao cdo vién phap luat tinh dugc dé nghi
mién nhiém.

3 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh mién nhiém bao cao vién phap luat tinh.

Ho so duoc luu tai Phong Pho bién, gido duc phap luat, thoi gian luu vinh vién. Sau do,
chuyén ho so dén kho Iuu trit theo quy dinh hién hanh.




II. LINH VUC LY LICH TU PHAP
1. Thi tuc cap Phiéu ly lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nwéc ngoai
dang cu tru tai Viét Nam

SO TU PHAP

QUY TRINH

Ma hiéu: | QT-

Thii tuc cap Phiéu ly lich tw phap
cho cong dan Viét Nam, nguoi
nuwéc ngoai dang cw tru tai Viét
Nam

Ngay BH | ..... [.0
20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH

2. PHAM VI
3. TAI LIEU

VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém | Soan thio Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chuyén vién Phong

Truwong Phong

Chirc vu Hanh chinh tw phap Haph chinh tw | Lanh dao S¢
phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz‘:'u -IP-lrl-?lrllg liélf 2 Lan Dban |\ ay ban
sira  dbi/ “M | Mo ta ndi dung sira d6i | hanh/Lan |, 20
Z quan viéc : e hanh
bo sung " 3R stra doi
stra doi




1. MUC PICH o o
Quy dinh céch thuec, trinh ty gidi quyét ho so yéu cau cap Phicu 1y lich tu phap

cho cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang cu tri tai Vit Nam

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu trd tai Viét Nam,

cac co quan co lién quan dén qui trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cén cu phap ly:
+ Luat Ly lich tu phép ndm 2009.
+ Luat can cudc cong dan nam 2014.
+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Ly lich tu
phap.
+ Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu miu va mau s6 1y lich tu
phap.
+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSN DTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cua B Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
kiém sat nhan dan t6i cao, B Cong an, B Quéc phong hudng dan trinh ti, thu
tuc tra clru, xac minh, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.
+ Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nim 2013 cua Bo Tu
phép stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau so ly
lich tu phap.
+ Théng tw s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia BY Tadi
chinh quy dinh mikc thu, ché d thu, nép, quadn 1y va sir dung phi cung cdp thong
tin ly lich tw phap.

5.2

Yéu ciu, Diéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh: Khong

5.3

Thanh phan h so Ban Ban sao c0 chung
chinh thwe hoiac ban chup




c60 mang theo ban
chinh dé doi chieéu

+ T& khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu
phap theo miu quy dinh (Miu sb
03/2013/TT-LLTP; Mau sé 04/2013/TT-
LLTP).

+ Chung minh nhan dan hodc thé Can
cudc cong dan hoac hd chiéu ctia nguoi
duoc cap Phiéu ly lich tu phép;

+ S6 ho khau hodc sb tam tri hodc giéy
ching nhén thudng tra hodc tam tra cua
nguoi dugce cap Phieu 1y lich tu phéap

+ Van ban uy quyén trong truong hop uy
quyen cho ngudi khac lam thu tuc yéu cau
cap Phiéu ly lich tu phap s6 1 (trudng hop
ngudi duge uy quyen la cha, me, vo,
chong, con cua nguoi uy quyén thi khong
can van ban ty quyén). Vian ban uy quyén
phai dugc cong chiing, chung thue theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

Cé nhan yéu cau cép Phiéu Iy lich tu
phap sb 2 khong duoc ¢ uy quyen cho nguoi
khéc 1am thi tuc yéu cau cap Phiéu Iy lich
tu phap.

+ Chung minh nhan dan hoac thé Can
cude cong dan hoac ho chiéu cia nguoi
duoc uy quyen (trudng hop Uy quyén yéu
cau cap Phiéu Iy lich tu phap s0 1)

+ Ngudi yéu cau cap Phleu ly lich tu phap
thudc (101 tuong dugc mién hodc giam phi
phai xudt trinh cac gidy to dé chimg minh.

5.4 | So lwong ho so: 01 bo
Thoi gian gidi quyét ho so: Trong thoi han 10 ngay (80 gid), ké tir ngay nhan
dugc yéu cau hop 1¢. Truong hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu ly lich tu phéap
5.5 |la cong dan Viét Nam di cu trd ¢ nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu trd & nude

ngoai, ngudi nudc ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién
duogc x0a an tich thi thoi han khéng qua 15 ngay (120 gio).




5.6

Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai try so Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vy buu chinh hoac truc tiép qua
phan mém dich vu cong tryc tuyén

5.7

Phi: + Phi cung cap thong tin 1y lich tu phap: 200. 000ddng/ldn/ngu’0’t

+ Phi cung cap thong tin Iy lich tw phap cuia sinh vién, nguoi ¢ cong voi
cach mang, than nhan liét sy (gom cha dé, me dé, vor (hodc chong) con (con
de, con nudi), nguoi cb cong nuoi duong liét sy): 100. 000d0ng/lan/ngu’0’l

CAac truong hop mién phi cung cap thong tin Iy lich tw phdap gom: Tré em
theo quy dinh tai Ludt bao vé, cham soc va gido duc tre em; Nguoi cao tudi
theo quy dinh tai Ludt nguoi cao tudi; Ngueoi khuyét tit theo quy dinh tai Ludt
nguoi khuyét tit; Ngwoi thudc hd nghéo theo quy dinh tai Quyét dinh
$6 59/2015/0D-TTg ngay 19 thang 11 nam 2015 cua Thu tuwong Chinh phu vé
viéc ban hanh chudn nghéo tiép cdn da chiéu dp dung cho giai doan 2016 —
2020; Nguoi cu tru tai cdc xa ddac biét kho khan, dong bao dan toc thiéu s6 &
cdc xd cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan, xa bién gioi, xd an toan
khu theo quy dinh cua phap ludt.

Truong hop ngueoi dieoe cdp Phiéu Iy lich tw phap dé nghi cdp trén 2 Phiéu
trong mét lan yéu cau, thi ké tir phiéu thir 3 tré di co quan cdp phiéu Wy lich tir
phap thu thém 5.000d/phiéu, dé bu dap chi phi cdn thiét cho viéc in mau Phiéu
ly lich tw phép.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trﬁc h Thoi gian | Biéu miu/ Két qua
j nhiém

Buoc

Tiép nhan, kiém tra day du
hé so theo quy dinh (theo
5.3) tor Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Cong chuc
ti€ép nhan va
tra két qua

04 gid

- Phiéu kiém soat qua
trinh cQa TTPVHCC
- Cacho sotaimuc 5.3

Buoc

Xt 1y ho so

Phong
HCTP

2.1

Nhéan ho so va chuyén xtr
ly

Truong
phong HCTP

2.2

Xem xét hdo so va tham
muu du thao van ban xac
minh:

- Ho so day du hop 18 dung
quy dinh:

+ Xir 1y, tham dinh ho so.
+ In phiéu X4c minh thong
tin 1y lich tu phap.

Chuyén vién
Phong HCTP

03 gidr 30
phut

- Phiéu Xac minh
thong tin 1y lich tu
phap.

- Hodc van ban tur chél
tiép nhéan giai quyet
thi tuc cap Phiéu ly
lich tu phap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-59-2015-qd-ttg-chuan-ngheo-tiep-can-da-chieu-ap-dung-2016-2020-296044.aspx

- Ho6 so Khong hop 1¢:
Soan van ban tur chéi tlep
nhan giai quyét tha tuc cdp
Phiéu 1y lich tu phap

Xem xét ky nhdy van ban
xac minh hoac van ban tur
chdi tiép nhan hd so dé
trinh Lanh dao S¢ duyét

Truéng
phong HCTP

Lanh dao So& phé duyét

van ban va va tra lai hd so | Lanh dao S&
cho Phong HCTP
Gtii van ban x4c minh dén Gui Phiéu xdc minh
Trung tam Ly lich tu phap théng tin LLTP va
Quéc gia va cac co quan | Chuyén vién scan cac gidy to co
2.3 | don vi c6 lién quan. Phong 30 phit |lién quan dén Trung
HCTP tam LLTPQG qua
phan mém cép phiéu
LLTP
Tra ctru xac minh va tra 10i | Trung tam Vin ban tra 10i két qua
két qua xac minh théng tin | Ly lich tu x&c minh théng tin ly
54 1y lich tu phap phap Qudc | 68 gido— |lich tu phap (Cong
' giavacacco | 108 gid | van cung cap thong tin
quan don vi 1y lich tu phap vé an
cé lién quan. tich)
T van ban tra 101 cta cac | Chuyén vién Phleu Ly lich tu phap
25 |co quan phdi hop, thuc Phong s6 01 hoic Phleu Ly
hién in vin ban tra két qua HCTP lich tu phéap s6 02
Xem xét ky nhay Phiéu
Buéc | LLTP s6 01, hodcs6 02dé| Truong
3 | tra két qua dé trinh Lanh | phong HCTP
dao so duyét
Lﬁn}l dao S("{ phé duyé:[ Lanh dao S& 04 oidy
Bud6c | Phiéu LLTP s 01, hodic sb g
4 02 va va tra lai ho so cho
Phong HCTP
Buéc | Luu ho so va gii tra két | Chuyén vién
5 qua Phong HCTP




6 ' oA TTPVHCC
va tra két qua
6. BIEU MAU: 04 miu

TT | Ma hiéu Tén biéu miu

Mau sO | To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap (ban hanh kém theo
1 | 03/2013/TT- | Thong tu sb 13/2011/TT-BTP)

LLTP

T khai yéu cau cap Ph1eu ly lich tu phap (dung cho ca nhan

Mau 5O trong truong hop uy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap
2 | 04/2013/TT- | so1vacanhan lacha, me cua ngudi chua thanh nién yéu cau

LLTP cap Phiéu Iy lich tu phap s6 2) (ban hanh kém theo Thong tu

s6 13/2011/TT-BTP)

7. HOSO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Cac ho so yéu cau cap phiéu Ly lich tu phap (kém theo cac ho so nhu muc
5.3)

2 | Phiéu x4c minh thong tin 1y lich tu phap (Mau s6 03/TTLT dugc ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP)

3 | Cong vin cung cap thong tin 1y lich tu phap vé 4n tich cua Trung tam Ly
lich tu phap Qudc gia va cac co quan, don vi ¢0 lién quan.

4 Phleu Ly lich tu phap s6 01 (Mau 06/TT-BTP) hoic Phiéu Ly lich tu phap
s6 2 (Mau sb 07/ TT- LLTP) (dugc ban hanh kem theo Thong tu so
13/2011/TT-BTP) ctia ngudi yéu cau cp phiéu LLTP.

H6 so duogc luu tai Phong Hanh chinh Tu phép trong ndm giai quyét ho so. Nam

tiép theo, chuyén hd so dén kho luu trit ctia co quan voi thoi gian luu trit 20

nam.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan co yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap)

Kinh @i oo

I1.Hoténcha:.............ooiii Ngay/thang/mam sinh ..................
12 Hoténme:.....cooiiiiiiii i Ngay/thang/mam sinh ..................
13.Ho t8n vo/chOng. .......oev e el Ngay/thang/mam sinh ..................
11. SO Q8N thOGI/E-MAIL ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ee et en s ee e,

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Tt thang, nam
dén thang, nam

Nghé nghiép, noi lam

No1 thuong tro/ Tam tra 2 6
viéc

Phan khai vé an tich, noi dung bi cam dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly
doanh nghi€p, hop tAC XA (NEU CO): v.vvviviieiiiieiiee e

Yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap”: Sd S




Yéu cau xac nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chire vy, thanh 1ap, quan 1y doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap

Phiéu 1y lich tu phap sb 1 6 10ng
Muc dich yeu cau ca Phiéu ly lich tu
PR .
So luong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cAp:...........ovevvennn.... Phiéu.
T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 14 diing sy that va chiu trach nhiém vé 161 khai ctia minh.
........... ,ngay ......... thang ...... nam .........
Nguwoi khai

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

! Viét bang chit in hoa, dii d4u.

2 Ghi o xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

34 Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ¢4 hai noi.

5Ghi 16 1a chitng minh nhan dan hay ho chiéu.

5 Pbi voi nguoi di timg 13 quan nhan tai ngil, cong chuc, cong nhan quéc phong,
quan nhan du bi, dan quan tu vé€ thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phuc vu trong
quan doi.

" Phiéu Iy lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac 4n tich chua dugc x6a va khong ghi
c4c an tich da dugc x6a; thong tin vé cdm dam nhiém chure vy, thanh 1ap, quan ly
doanh nghi€p, hgp tac xa chi ghi vao Phiéu 1y lich tu phap s6 1 khi c4 nhén, co quan,
t6 chirc ¢ yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 13 Phiéu ghi ddy du céc an tich, bao gdm an tich di dugc
x0a va an tich chua dugc xd6a va thong tin vé cAm dam nhiém chuc vy, thanh lap,
quan ly doanh nghiép, hop tac xa.



MAu s6 04/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho cd nhén trong truong hop 1y quyén yéu cdu cap Phleu Iy lich tw phap 0
I va cd nhan la cha, me cua nguoi chwa thanh nién yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép

$6 2)

I T TR o - OO
2. Tén 201 Khac (NEU  CO).eererrreeeeiiiie ettt 3. Gibi

4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../..../....5NO1 SINhZ .......cocooiiiiieieeceeeee e e
6. DI ChIZ: oot s

Cap ngay......... thang........... nam............. Ll i
8. PUGC SU Y QUYEI © .evviiiiiiiiiiie ettt sbb e e e s nnnree s
8.1. Mdi quan hé Vi nZUOT UY QUYEN® © ....oveveeeceeeeseeeeeeeeeeesee ettt
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngay
6

T6i 1am To khai nay dé nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho nguoi ¢6 tén dudi day

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
L (O 2 1<) | Lo TP
2.T8n 201 KNAC (NEU CO): cvvvrveeeeeeseeeese e eeeee e, 3. Gi6i tinh.......cceeneee.

4. Ngay, thang, nam sinh: .../ .../ ....5.Noi smh2 ......................................................
6. Quoc tich 7.Dan



11. SO QI8N thOGI/E-MAIL ...ttt ettt ettt ettt et s et en e e eneneeeens

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC
CHA, ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh




QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIEN®
Twr thdng, ndm

dén thang, ndm | Noi thudng trd/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam viéc!

2

Phan khai vé an tich, vé noi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan ly
doanh nghi€p, hgp tac XA (NEU CO): .vvviiiiieiiieriie e e

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhi€ém chic vu, thanh lap, quan ly

doanh nghié¢p, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha saf o K g
Muc dich yéu cau cap Phieu Iy Tich tu
PRAD: .
SO lugng Phiéu 1y lich tu phdp yéu caucap:............cooeveeennn... Phiéu

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)



2. Thii tuc cap Phiéu 1y lich tw phap cho co quan nha nwérc, to chirc chinh
tri, to chirc chinh trj - xa h¢i (doi twgng la cong dan Viét Nam, nguwoi nude ngoai
dang cw tri ¢ Viét Nam)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Thii tuc cap Phiéu ly lich tw phap | Ngay BH | ..... [...0
i ) cho co quan nha nuée, to chirc 20..
SO TU PHAP chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi
(d6i twong 13 cong din Viét Nam,
ngwoi nwdc ngoai dang cw tru &
Viét Nam)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém | Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
o " X Truwong Phong
Chirc vu Chuyen ,Vlen Ph,()ng Hanh chinh tw | Lanh dao So
Hanh chinh tw phap .
phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu  ciu -IP-lrl-?lrllg liélf ., |Lan  ban Ngay ban
stra  doi/ .~ | MO ta n0i dung sira d6i | hanh / Lan hanh
b6 sung quan VI stra doi an
swra doi




1. MUC PICH o o
Quy dinh cach thuec, trinh tu gidi quyét ho so yéu cau cap Phi€u 1y lich tu phap

cho co quan nha nudc, td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi (déi tuong la cong
dan Vi¢t Nam, nguoi nude ngoai dang cu tri & Viét Nam)

2. PHAM VI AP DUNG . .
Ap dung cho co quan nha nudc, t6 chue chinh tri, to chire chinh tri - xa hdi,

cac co quan co lién quan dén qui trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- bDLD: Dai dleq lanh dao ’
- HTQLCL: H¢ thong quan ly chat luong
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly:
+ Luat Ly lich tu phap nam 2009.
+ Luat can cudce cong dan nam 2014.
+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ly lich tu
phap.
+ Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu
phap.
+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSN DTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cua B4 Tu phap, Toa an nhén dan t6i cao, Vién
kiém sat nhan dan t6i cao, Bo Cong an, Bo Quéc phong hudng dan trinh ty, tha
tuc tra ctru, xac minh, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phép.
+ Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo Tu
phap stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 ndm 2011 vé viéc ban hanh va hudéng dan sir dung biéu mau va mau so Iy
lich tu phéap.
+ Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cip thong
tin 1y lich tu phap.

5.2

Y éu cau, Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh: Khong




5.3 | Thanh phan ho so Ban Ban sao c6 chung
chinh thuc hoidc ban chup
c60 mang theo ban
chinh dé déi chiéu
Van ban yéu cau cap Phleu ly lich tu phap
s6 1 danh cho co quan, t6 chic (Mau sb | X
05a/2013/TT-LLTP).
5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi glan giai quyét ho so: Trong thoi han 10 ngay (80 giov), ké tir ngay nhan
dugc yéu cau hop 1¢. Truong hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu ly lich tu phéap
5.5 |14 cong dan Viét Nam di cu trd ¢ nhiéu noi hodc ¢d thoi gian cu trd ¢ nudc
ngoai, nguoi nudc ngoai, truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién
dugc x0a an tich thi thoi han khong qua 15 ngay (120 gi0).
Noi tiép nhan va tra két qua: Giri van ban yéu cau dén S¢ Tu phap hodc nop ho
5.6 | sotruc tiép tai tru so Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoic qua
dich vu buu chinh.
5.7 | Phi: Khdng
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc ] ]
TT | Trinh tw TriCh Thoi gian Bleou mau/ Ket
j nhi¢ém qua
T@é'p nhan, kiém tra day du Céng chitc - Phiéu kiém soat qué
Bwéce | ho so theo quy dinh (theo tiép nhan va 04 iy trinh cia TTPVHCC
1 | 5.3) tir Trung tam Phyc vu | P a0V 19| _Cac hd so tai muc 5.3
hanh chinh con tra ket qua
g
B‘;"’c Xir 1y hd so E{g‘g
21 Nhan ho so va chuyén xir | Truong
' ly phong HCTP
2.2 | Xem xét ho so va tham
e d r thdo van ban xac . - Phiéu Xac minh
mlqh. ‘ 03 gio 30 thone tin 19 lich tu
- Hd so diy du hop 1é dung phut ho,“g oy e
quy dinh: Chuyén vién phap.

- Hodc van ban tir chdi
tiep nhan gidi quyét
thu tuc cap Phicu ly

+ Xir ly, tham dinh ho so. | Phong HCTP
+ In phi€u X4c minh thong
tin 1y lich tu phap.

- HO so Khéng hop 1é: lich tw phap

Soan van ban tu choi tiép




nhén giai quyét thu tuc cap
Phiéu 1y lich tu phap

Xem xét ky nhdy van ban
xac minh hoac van ban tur
chdi tiép nhan hd so dé
trinh Lanh dao S¢ duyét

Truéng
phong HCTP

Lanh dao S& phé duyét

van ban va va tra lai hd so | Lanh dao S&
cho Phong HCTP
Gtii van ban x4c minh dén Gui Phiéu xac minh
Trung tdm Ly lich tu phéap thong tin LLTP va
Quéc gia va cac co quan | Chuyén vién scan cac gidy tO co
2.3 | don vi c6 lién quan. Phong 30 phit |lién quan dén Trung
HCTP tam LLTPQG qua
phan mém cép phiéu
LLTP
Tractru xac minh vatraloi | Trung tdm Vin ban tra 101 két qua
két qua xac minh théng tin | Ly lich tu xac minh thong tin ly
24 1y lich tu phap. phap Quéc | 68 gio— |lich tu phap (Cong
' giavacacco | 108 gid | van cung cap thong tin
quan don vi 1y lich tu phap vé an
cé lién quan. tich)
Tur van ban tra 161 ciia cac | Chuyén vién S ,
25 |co quan phéi hop, thuc| Phong PPIO? Ly Tich t phap
hién in vin ban tra két qua | HCTP 50
.| Xem xét ky nhay Phicu )
B‘;"’c LLTP s6 01 dé tra két qua th e
dé trinh Lanh dao sé duyét phong
Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao S¢&
Buéc | Phiéu LLTP s6 01 va va
4 |tra lai hd so cho Phong 04 gic
HCTP g0
Buéc | Luu ho so va giri tra két | Chuyén vién
5 qua Phong HCTP
Bute | iTTeviice | iép b 58 ftheo  dbi
6 ' ' TTPVHCC

va tra két qua

6. BIEU MAU: 01 mau




TT | Ma hiéu Tén biéu mau
Mau S0 Van ban yéu cAu cép Phidu IY Tich tur phép sé 1 danh cho co
1| 05a/2013/TT- | -°0 P51 3= At Cap FRICH T Qe BT PR 50 ¢
LLTP quan, to chure.
7. HO SO LUU

Hd so Iwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Van ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1 danh cho co quan, to chirc
Phiéu x4c minh thong tin 1y lich tu phap (Mau s6 03/TTLT dugc ban hanh kém

2 | theo Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP)

3 Cong van cung cap thong tin 1y lich tu phap vé an tich cua Trung tim Ly lich
tu phap Qudc gia va cac co quan, don vi ¢ lién quan.

4 Phiéu Ly lich tu phap s6 01 (Mau 06/TT-BTP - dugc ban hanh kém theo Thong

tu 86 13/2011/TT-BTP).

H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam giai quyét ho so. Nam tiép
theo, chuyén ho so dén kho luu trit cua co quan vai thot gian luu trit 20 nam.




MAu s6 052/2013/TT- LLTP
(MAu van ban yéu cau cap Phiéu LLTP sé 1
dung cho co quan nha nuéc, t6 chirc
chinh trj, to chirc chinh tri x hoi)

.............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Cin c0 Luat Ly lich tou phidp ngay 17 thang 6 nam
2009, ... oot e e ... 4 nghi
capPhleulyhchtu:phapso1cuangu’01
6 tén dudi day:

Lo HO VA TN
2. Tén g0i Khac (18U CO): ..o, 3. Gi6i tinh.......c..c.......
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ......... S.NOTSINh (o
6. Qubc tich e 7. Dan

Cap ngay....... thang ......... nam.............. TLL i
11. Yéu cau xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan 1y

doanh nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd phar—— C6 Khj
12. Muc dich su dung Phiéu y lich tu hap:




Noi nhdn:
-Nhutrén; R
- (Ky, ghi ro ho tén, dong dadu)

Ghi chu :
! Trung tAm Ly lich tu phap qudc gia hodc S¢ Tu phap.
2 Ghi 15 tén co quan, to chirc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.



3. Thii tuc cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i
twgng la cong dan Viét Nam, nguwdi nuwdc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)

QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
Thii tuc cap Phleu Iy lich tw phap Ngay BH | ..... [..0
SG TU PHAP cho co quan tién hanh t6 tung (ddi 20..
tuwgng 1a cong dan Viét Nam, nguoi
nuwéc ngoai dang cw tru tai Viét
Nam)
MUC LUC |
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém | Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
A = \ Trudng Phong
Chirc vu Cf‘]uyen ,Vlen Ph,o "9 Hanh chinh tw | Lanh dao S¢
Hanh chinh tw phap .
phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu  ciu -IP-lrl-?lrllg liélf ., |Lan  ban Ngay ban
stra  doi/ .~ | MO ta n0i dung sira d6i | hanh / Lan hanh
bd sung | AUA" . VIEC stra doi an
swra doi




1. MUC PiCH o S
Quy dinh cach thuec, trinh ty giai quyét ho so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap

cho co quan tién hanh t6 tung (d6i tuong 13 cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai
dang cu tra tai Viét Nam)

2. PHAM VI AP DUNG ’ ,
Ap dung cho co quan tién hanh t6 tung va cac co quan co lién quan dén qui

trinh giai quyét tht tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly:
+ Luat Ly lich tu phép ndm 2009.
+ Luat can cudc cong dan nam 2014.
+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Ly lich tu
phap.
+ Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu
phap.
+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSN DTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cua B Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
kiém sat nhan dan t6i cao, B6 Cong an, Bo Quéc phong hudng dan trinh ti, thu
tuc tra ctru, xac minh, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phép.
+ Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nim 2013 cua Bo Tu
phap sira doi, bo sung mot sé diéu cuia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau so ly
lich tu phap.
+ Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cip thong
tin 1y lich tu phap.

5.2

Y éu céu, Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh: Khong

5.3

Thanh phan ho so Ban Bian sao c6 chung
chinh | thue hoac ban chup




c60 mang theo ban
chinh dé doi chieéu

Van ban yéu cau cap Phleu ly lich tu phap
s6 2 danh cho co quan tién hanh té tung X
(MAu s6 05b/2013/TT-LLTP).

5.4 | So lwong ho so: 01 bd
Thoi gian gidi quyét ho so Trong thoi han 10 ngay (80 gio), ke tir ngay nhan
dugce yéu cau hop 1¢. Truong hop ngudi duge yéu cau cap Phieu ly lich tw phap
5.5 |lacong dan Viét Nam da cu tril ¢ nhicu noi hodc 6 thoi gian cu tri ¢ nude
ngoai, nguoi nude ngoai, truong hop phai xac minh vé dicu kién duong nhién
dugc x0a an tich thi thoi han khéng qua 15 ngay (120 gio).
Noi tiép nhin va tra két qua: Gui van ban yéu cau dén S¢ Tu phap hodc nop ho
5.6 | sotryc tiép tai tru sé Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua
dich vu buu chinh.
5.7 | Phi: Khdng
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw TriCh Thoi gian Bleou mau/ Ket
j q ‘ nhi¢ém qua q
Tiép nhan, kiém tra day du Cone chite - Phiéu kiém soat qua
Budc | hd so theo quy dinh (theo | ¢ nghﬁn s | 04eig | trinhcia TTPVHCC
1 5.3) tir Trung tAm Phuc vu b man v & - Cachdsotaimuc 5.3
\ P tra két qua
hanh chinh cong
Buoc 1 A Phong
5 Xu 1y ho so HCTP
21 Nhan ho so va chuyén xtr | Trudng
' ly phong HCTP
2.2 | Xem xét ho so va tham
muu du thao van ban xac
minh: X , )
“Hb so day di hop 16 ding 03 gioy 30 | Phiéu Xac minh
. . thong tin 1y lich tu
quy dinh: ‘ phat ha
+ Xir Iy, thim dinh hd so. | Chuyén vién ?Hféc 30 bin ti chéi
+ In phiéu Xac minh thong | Phong HCTP M
L . tiép nhéan giai quyet
tin 1y lich tu phap.
4 tht tuc cap Phiéu ly
- H6 so Khong hop I¢é: lich tu pha
Soan van ban tu chéi tlep ‘ phap
nhan giai quyét tha tuc cdp
Phiéu 1y lich tu phap




Xem x¢&t ky nhdy van ban
xac minh hodc van ban tir
chéi tiép nhan hd so dé
trinh Lanh dao S¢ duyét

Truong
phong HCTP

Lanh dao S& phé duyét

van ban va va tra lai hd so | Lanh dao S&
cho Phong HCTP
Gtii van ban x4c minh dén Gli Phiéu xac minh
Trung tdm Ly lich tu phap thong tin LLTP va
Qudc gia va cac co quan Ao scan cac gidy to co
2.3 | don vi co lién quan. Ig:r?gr{grll—lél'?g 30 phdt |lién quan dén Trung
tam LLTPQG qua
phan mém cap phiéu
LLTP
Tra ctru xdc minh vatraloi | Trung  tam Vin ban tra 101 két qua
két qua xac minh théng tin | Ly lich tu xac minh thong tin ly
54 |1 lich tu phap. phip Quoc| 68gio— |lich tu phap (Cong
' giavacac co| 108 gid | van cung cap thong tin
quan don vi 1y lich tu phap vé an
cé lién quan. tich)
> E: Eir;ﬁaﬁﬁ(ﬂ? lg(ly;“aﬂ‘l’iz Chuyén vién Phiéu Ly lich tu php
' A, e e Phong HCTP s0 02
hién in van ban tra két qua
.| Xem xét ky nhay Phicu )
B‘;"’c LLTP 6 02 dé trd két qua | 100 o1
dé trinh Lanh dao sé duyét phong
Lanh dao So& phé duyét | Lanh dao S¢
Buéc | Phiéu LLTP s6 02 va va
4 |tra lai hd so cho Phong 04 oic
HCTP glo
Buéc | Luu ho so va gii tra két | Chuyén vién
5 |qua ’ Phong HCTP
Bute | iTrpviice |y nhan 56 theo  dai
6 ' ' TTPVHCC

va tra két qua

6. BIEU MAU: 01 mau

| TT | M3 hiéu

| Tén biéu miu




Mau sO | Vin ban yéu c?w} cap Phié}l y lich tu phap s6 2 danh cho co
05b/2013/TT- | quan tién hanh to tung (Mau s6 05b/2013/TT-LLTP).
LLTP

7. HOSO LUU
Ho6 so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Van ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1 danh cho co quan, to chirc
Phiéu x4c minh thong tin 1y lich tu phap (Mau s6 03/TTLT dugc ban hanh kém

2 | theo Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP)

3 Cong van cung cap thong tin 1y lich tu phap vé an tich cua Trung tam Ly lich
tu phap Quodc gia va cac co quan, don vi ¢ lién quan.

4 Phiéu Ly lich tu phap s6 02 (Mau 07/TT-BTP - dugc ban hanh kém theo Thong

tu s0 13/2011/TT-BTP).

H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam giai quyét ho so. Nam tiép
theo, chuyén ho so dén kho luu trit cia co quan voi thoi gian luu trir 20 nam.




MAu s6 05b/2013/TT-LLTP
(MAu van ban yéu cau cap Phiéu LLTP
$6 2
dung cho co quan tién hanh t tung)

R TRURTURRROPRRRIY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
So ey ngay... ...
thang......nam... ...

KANR SUL oo oo oo et e e

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nim 2009, dé phuc vu cong tac
diéu tra, truy td, xét XU,
OO TSP U PO UPUPURUURVPL Y (-
NEHT ..ot s oot e e eee e eee e ee e e . 2 cép Phiéu 1y lich tu phap s 2 clia nguoi
co tén dudi day:

..................................................................................................................

2. Tén g0i Khac (18U CO): w.vveveieeeeeeee e, 3. Gi6i tinh.......c..c.....
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ ..../ ......... S5.NOTSINN (o
6. QUOC HCH &1t T.DANTOC....coooeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
8. NOT thUONE LTI ..o

.........................................................................................................

..........................................................................................................

Noi nhdn:
-NhU trén; e ———
- (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chu :



! Trung tAm Ly lich tu phap quoc gia hodc So Tu phap.
2-Ghi 16 tén co quan tién hanh té tung yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.



l1l. LINH VU'C QUOC TICH ,
1. Thi tuc cap Giay xac nhan la nguoi goc Viét Nam

SO TU PHAP

QUY TRINH

Ma hiéu: | QT-

gbc Viét Nam

Thii tuc cAp Gidy xac nhan la nguoi

Ngay BH | ..... [.0

20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
. MUC PiCH
. PHAM VI
. TAI LIEU VIEN DAN

. NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1
2
3
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5
6
7.

Trach nhi€ém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién Phong
Hanh chinh tw phap

Truwéng
Hanh
phap

Phong

chinh tw | Lanh dao S¢&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
sira doi/
bo sung

Trang
Phin
quan
stra doi

/
lién
viéc

Lan ban

M0 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan

stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH o S
Quy dinh cach thirc, trinh tu giai quy€t hd so yéu cau cap Gidy xac nhan la
nguoi goc Viét Nam




2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- bPDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat lugng
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin cir phap ly:

- Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008.

- Nghi dinh s 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
Bo Tu phap, B6 Ngoai giao, Bo Cong an vé hudéng dan thi hanh Nghi dinh s6
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctua Chinh phu.

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013
ctia B6 Tu phap, Bo Ngoai giao, B Cong an sira doi, bo sung diéu 13 Théng tur
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia Bo Tu phap, Bo
Ngoai giao, B Cong an vé huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, str dung thong tin

trong co sO dir liéu ho tich, phi xac nhan c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la
nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich.

5.1

Y ¢u cau, Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh: Ca nhan cu tri & trong

5.2 .
nudc

5.3 | Thanh phan ho so Ban Ban sao c6 chung
chinh | thwe hoac ban chup
c60 mang theo ban
chinh dé d6i chiéu

T khai x4c nhan 1a ngudi goe Viét Nam

(theo mau) kém 02 anh 4x6 X

Glay chimg minh nhéan déan, ho chiéu hodc X
gidy t0 co gid tri thay thé

Giay to chtimg minh 1a ngudi da timg co X

qudc tich Viét Nam ma khi sinh ra quic




tich Viét Nam duoc xac dinh theo nguyén
tac huyét thong hodc c6 cha hoic me, 6ng
ndi hodc ba ndi, 6ng ngoai hodc ba ngoai
da timg c6 qudc tich Viét Nam theo huyét
thong.

- Gidy td c6 lién quan khéc 1am can ctr dé
tham khao gom:

+ Giéy to vé nhan than, ho tich,
qudc tich do cac ché d6 cii cip trude ngay
30 thang 4 nam 1975 (ban sao kém theo
ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6
ching thyc);

+ Gidy bao lanh cua Hoi doan
ngudi Viét Nam ¢ nude ma ngudoi yéu cau
dang cu tru, trong d6 xac nhan nguoi do
¢ gdc Viét Nam;

+ Gidy bao 1anh cua ngudi cd qudc
tich Viét Nam, trong d6 xac nhan nguoi
yéu cau c6 goc Viét Nam;

+ Giay to do co quan co tham quyén
clia nudc ngodi cap trong do ghi quoc tich
Viét Nam hodc quoc tich goc Viét Nam
(ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
hodc ban sao c¢6 chirng thuc).

5.4 | SO lwong ho so: 01 bo
¢ | Thoi gian gidi quyét hd so: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16
' (40 glo)
56 Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai try so Trung tam Phuc vu
' Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vy buu chinh.
L¢ Phi: 100.000 dong.
57 Mién 1é phi d:éri VOi: Kiéu bao Viét Nam tai cdc nude lang giéng c6 chung
' duwong bién gioi dat lién voi Viet Nam co hoan canh kinh té kho khan, co xac
nhdn cia Uy ban nhdn ddn cdp xd.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc _ ]
TT | Trinh ty TriCh Thoi gian B1equ mau/ Ket
: nhi¢ém qua
Buéc Tjé'p nhan, kiém tra day du Cong  chuc - Phiéu kiém soat qua
1 ho so theo quy dinh (theo | ti€p nhan va| 04 gio | trinh cia TTPVHCC

tra két qua

- Céc ho so tai muc 5.3




5.3) tor Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Buwoc

Xtr Iy hd so

Phong HCTP

2.1

Nhan ho so va chuyén xur

ly

Truéng
phong HCTP

2.2

Xem xét ho so

Kiém tra, doi chiéu co s&
dir liéu, tai liéu co lién
quan dén quoc tich.

In vin ban tra két qua:

- Néu xét thdy c6 di co s
dé xac dinh ngudi d6 co
nguon gbc Viét Nam thi
cap cho ngudi d6 Gidy xac
nhan 1a nguoi gdc Viét
Nam

- Truong hgp khong co du
co s& dé xac dinh ngudi yéu
cau 1a nguoi gbe Viét Nam,
thi co quan tiép nhan ho so
thong bao bang vin ban cho
nguoi do biét.

Chuyén vién
Phong HCTP

32 gio

Buoc

Xem xét ky nhdy van ban
tra két qua dé trinh Lanh
dao so duyét

Truong
phong HCTP

Buoc

Lanh dao So& phé duyét
van ban tra két qua va va
tra lai ho so cho Phong
HCTP

Lanh dao So

Buwoc

Luu hé so va gui tra két
qua

Chuyén vién
Phong HCTP

Buoc

V3o s6 theo ddi tra két qua
tait TTPVHCC

Cong chuc
tiép nhan
va tra két qua

04 gid

) theo
TTPVHCC

doi




6. BIEU MAU: 01 mau

TT | M3 higu Tén bi¢u miu
. %T; TP/QT-| T4 khai xéc nhn 13 ngudi gbc Viét Nam (Mau TP/QT-
TKXNCOTVN, | 2013 TKXNCQTVN),
7. HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cAac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | To khai xac nhan 1 ngudi goc Viét Nam

9 Giay xac nhan la nguoi géc Viét Nam hodc van ban thong bao vé viée ngudi
yéu cau khong co dii co sé dé xac dinh nguoi yéu cau 1a nguoi goc Viét Nam.

Ho so dugc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam giai quyét ho so. Nam tiép

theo, chuyén ho so dén kho luu trit ctia co quan theo quy dinh hién hanh.




TP/QT-2013-TKXNLNGVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Poc lap - Tw do - Hanh phuc
4X6 | e

TO KHAI XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Kinh giti:.... (tén co quan tiép nhdn, gidi quyét ho so)

Ho va tén nguoi yéu cAu: ...................oooo.l Gioi tinh: ..................
Ngay, thang, nam sinh: ... e

NOT ST e
Dia chi CU tI: ..o

Noi thuong tra tai Viét Nam trudc khi xuat canh (néu co):

Qudc tich nudc NOAT (NEU CO): ... evee et
Giay chiing minh nhan dan/H¢ chi€éu/Giay to hop 1€ thay theé: ..................
SO tuvetiee e , Cap Ngay ......... thang ....... NAM .......ooevvnnnnnnn.
1

Gidy to dé chimg minh 12 ngudi d timg ¢ qudc tich Viét Nam theo huyét thong,
gidy to ching minh 1a con, chdu ctia ngudi ma khi sinh ra c6 qudc tich Viét Nam
theo huyét thong:

)
Pé nghi Quy Co quan cap Gidy xac nhan 13 nguoi géc Viét Nam.
To1 cam doan nhirng 101 khai trén day 1a dang sy that va xin chiu trach nhi¢m trudce
phap luat vé 10i khai ctia minh./.
NGUOI KHAI
(ky, ghi 10 ho, tén)



2. Thii tuc nhip quéc tich Viét Nam

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP ) i . L Ngay BH | ..... [.0
Thu tuc nhap quoc tich Viét Nam 20..
MUC LUC o
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI )
3. TAILIEU VIEN DAN
4, DI}\IH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach | Soan Xac minh Xem  |Kiém _|Phé
nhiém | thio xét, ket |tra ho | duyét
luin SO
Ho tén
Chir ky
Chuyén Truén Lanh | Chu B0 Tuw | Chu
vién Phor & dao | tich phap | tich
Chirc | Phong N9 1y snh | Ccéng | UBND nuée
. Hanh R , .
vu Hanh , dao Sé | an tinh | tinh
, chinh tuw|
chinh tw ha
phap phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz‘:'u -IP-lrl-?lrllg liélf 2 Lin ban Ngay ban
sira  dbi/ “I | M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan |, 20
z quan viéc o R hanh
bo sung A T stra doi
stwra doi




1. MUC PICH o ‘ ,
Quy dinh cach thuec, trinh tu giai quyét ho so yéu cau nhap quoc tich Viét Nam
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho ca nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu

tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc véan ban phap quy li€n quan d€ cip tai myc 5.1

. PINH NGHIA/ VIET TAT

- bDLD: Dai diéq lanh dao ,
- HTQLCL: H¢ thong quan ly chat lugng
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly:

- Luat Qudc tich Viét Nam niam 2008.

- Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
Bd Tu phap, Bo6 Ngoai giao, B Cong an veé huéng dan thi hanh Nghi dinh sO
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013
cua Bo Tu phap, Bo Ngoai giao, Bo Cong an stra ddi, bd sung diéu 13 Thong tu
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia Bo Tu phap, Bo
Ngoai giao, B Cong an vé huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhin c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan 13
ngudi gbe Viét Nam, 1é phi quoc tich.

5.2

Yéu cau, Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:
- Cong dan nude ngoai va ngudi khong quéc tich dang thudng tra & Viét

Nam c6 don xin nhap quéc tich Viét Nam thi c6 thé duge nhép quéc tich Viét
Nam, néu c6 du cac diéu kién sau day:

+ Co ning luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cta phap luat Viét Nam;

+ Tuan thi Hién phap va phap luat Viét Nam; ton trong truyén thong, phong
tuc, tap quan cua dan tdc Viét Nam;

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;




+ Pi thuong trit ¢ Viét Nam tir 5 nam tro 1én tinh dén thoi diém xin nhap
qudc tich Viét Nam;

+ C6 kha nang bao dam cudc séng tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam, néu thudc mot trong nhitng trudng
hop: 1a vo, chéng, cha dé, me dé hoac con dé cua cong dan Viét Nam; cé cong
lao dic biét dong gdp cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam (phai
la nguoi duogce ting thudng Huan chuong, Huy chuong, danh hi€u cao quy khac
cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phi Cach mang 1am thoi Cong
hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam hodc
dugc co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén ctia Viét Nam x4c nhén vé cong lao dac bi¢t
do6); c6 loi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (1a nguoi co tai
nang trong cac linh vyc khoa hoc, kinh t&, van hoa, xa hoi, nghé thuat, thé thao,
dugc co quan, t6 chirc noi nguoi d6 lam viéc chimg nhén va co quan quan ly nha
nude cp bo hoic Uy ban nhan dan cap tinh x4c nhan viéc nhap qudc tich cua ho
s& dong gop cho su phat trién trong cac linh vuc noéi trén cta Viét Nam). Co thé
duogc nhap quéc tich Viét Nam ma khong phai cé cac diéu sau day:

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ Pa thuong tra & Viét Nam tir 5 nam trd 1én tinh tir ngdy duoc cap The
thuong tru;

+ C6 kha nang bao dam cudc sé)ng tai Viét Nam.

- Nguoi duge nhap qubc tich Viét Nam thi phai thoéi qudc tich nudc
ngoai, trir nhirng nguoi sau day, trong trudng hop dac biét, néu dugc Chu tich
nudc cho phép:

+Lavo, chéng, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam;

+ Co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé To
quéc Viét Nam;

+ C06 lgi1 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai co tén goi Viét Nam. Tén goi
nay do nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam lua chon va dugc ghi 16 trong Quyét
dinh cho nhap qudc tich Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong duoc nhap quéc tich Viét Nam,
néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich qudc gia ctia Viét Nam.

5.3

Thanh phan hd so Ban Ban sao c0 chung
chinh | thwe hodac ban chup
c¢6 mang theo ban
chinh dé d6i chiéu

- Bon xin nhap quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Giéy khai sinh, HO chiéu hodc
gidy to khac co gid tri thay thé




- Ban khai 1y lich;

- Phleu Iy lich tu phap do co quan c6 tham
quyén ctia Viét Nam cap dbi voi thoi gian
nguoi Xin nhap qUOC tich Viét Nam cu tra
o Viét Nam, Phleu ly lich tu phap do co
quan co thAm quyén ctia nudc ngoai cap
dbi voi thoi gian ngudi xin nhap qudc tich
Viét Nam cu trd ¢ nudc ngoai. Phiéu Iy
lich tu phép phai 13 phiéu dugc cip khong
qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

- Gidy to' chimg minh trinh do Tiéng Viét
(gdm mot trong cac gidy to sau day: ban
sao bang t6t nghiép sau dai hoc, dai hoc,
cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trung
hoc pho thong hodc trung hoc co sé cua
Viét Nam; ban sao van béng hoac chung
chi ching nhan trinh d6 tiéng Viét do co
s& dao tao tiéng Viét cua Viét Nam cap).

Trong trudng hop ngudi xin nhap qubc
tich Viét Nam khai béo biét tiéng Viét du
dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam,
nhung khong c6 mot trong cac gidy to néu
trén, thi S0 Tu phap t6 chirc phong van
truc tlep dé kiém tra trinh d6 tleng Viét
ciia ngudi d6. Két qua phong van phai
duogc 1ap thanh van ban; nguoi truc tiép
phong van cin ctr vao tiéu chuan quy dinh
tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh )
78/2009/ND-CP (biét tiéng Viét du dé hoa
nhap vao cong dong Viét Nam cia ngudi
xin nhap quéc tich Viét Nam duoc danh
gia trén co s& kha nang giao tiép bang
tiéng Viét voi cong dan Viét Nam trong
cudc séng, phu hop voi moi truong sdng
va lam viéc cua nguoi d6) dé dé xuat ¥
kién va chiju trach nhiém vé y kién dé xuat
cua minh;




- Gidy to chimg minh vé chd 6, thoi gian
thuong tra & Viét Nam (Ban sao Thé
thuong tra);

- Giay to chirng minh bao dam cudc song
o Viét Nam (gom mot trong cac giay to
sau: gidy to ching minh quyén sé hiru tai
san; gidy X4ac nhan muc luong hodc thu
nhép do co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am
vige cap; gidy xac nhan clia co quan thué
vé thu nhap chiu thué; gidy t& ching minh
dugc su bao 1anh cua to chirc, c4 nhan tai
Viét Nam; gidy x4c nhan ciia Uy ban nhan
dan cip x4 noi thuong tra cia ngudi xin
nhap qudc tich Viét Nam vé kha ning bao
dam cudc séng tai Viét Nam cua ngudi
do).

- Truong hop con chua thanh nién xin
nhap qudc tich Viét Nam cung cha me thi
phai nop Ban sao Gidy khai sinh cuia
nguoi con chua thanh nién hodc gidy to
khac chirng minh quan hé cha con, me¢
con. Truong hop chi cha hoac me¢ nhap
quéc tich Viét Nam ma con chua thanh
nién sinh sdng cung nguodi d6 nhap qudc
tich Viét Nam theo cha hoac me thi con
phéai ndp van ban thoa thuin ctuia cha me
vé viéc nhap quéc tich Viét Nam cho con.

Luu ¥: Nhimg ngudi dugc mién mot s0
diéu kién nhap quoc tich Viét Nam thi
duoc mién cac gidy to tuong ung voi dleu
kién duoc mién, nhung phai ndp mot sd
gidy to sau dé chimg minh diéu kién duoc
mién, cu thé 1a:

- Ngudi ¢6 vo hodc chdng 1a cong dan
Viét Nam phai ndp ban sao Gidy chimg
nhan két hén ching minh quan hé hon
nhan;

- Nguoi 1a cha dé, me dé hodc con dé cua
cong dan Viét Nam phai ndp ban sao Gidy




khai sinh hodc gidy td hop 1¢ khac chimg
minh quan h¢ cha con, m¢ con;

- Nguoi ¢6 cong lao dac bi¢t dong gop cho
su nghiép xdy dung va bao vé To qudc
Viét Nam phai ndp ban sao Huan chuong,
Huy chuong, gidy chimg nhan danh hiéu
cao quy khac hoic gidy xac nhén cua co
quan, t6 chtc co thdm quyén cua Viét
Nam;

- Nguoi ma viée nhap qudc tich Viét Nam
cua ho ¢o lgi cho Nha nudc Cong hoa xa
ho1 chu nghia Viét Nam Nguoi (1a nguot
co tai nang trong cac linh vuc khoa hoc,
kinh té, van hoa, x4 hoi, nghé thuat, thé
thao) phai ndp gidy chung nhan cua co
quan, t6 chirc noi ngudi do lam viéc, dugc
co quan quan ly nha nudc cap bod hodc Uy
ban nhan dan cap tinh x4c nhan vé viéc
nhap quoc tich Viét Nam cua ho s¢ dong
g6p cho su phat trién cia mét trong cic
linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, xa
héi, nghé thut, thé thao.

5.4 | SO lwong ho so: 03 bo
55 Thoi gian giai quyé't‘h(x) s0': 115 ngay (thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cac
' co quan co tham quyén) (920 gi0)
56 Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai try so Trung tam Phuc vu
' Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vy buu chinh.
Lé phi: 3.000.000 dong.
Mién 1é phi doi véi nhitng triueong hop sau:
+ Nguroi ¢é cong lao dic biét dong gop cho sw nghiép xdy dung va bdo vé t6
quéc Viét Nam (phdi la nguoi dwge tang thuéng Hudn chwong, Huy chiong,
57 danh hi¢u cao quy khac cua Nha nuoc Viet Nam dan chu cong hoa, Chinh phu
' Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuéc Cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam hodc dwoc co quan, 16 chirc cé tham quyén cua Viét
Nam xdc nhéan vé cong lao dac biét do).
+ Nguoi khéng quoc tich cé hoan canh kinh té khé khan, ¢é xdc nhdn ciia Uy
ban nhén ddn cdp xd noi cw tril.
5.8 | Quy trinh xi ly cong viéc ] ]
TT | Trinh tuw TriCh Thoi gian Bleou mau/ Ket
: nhi¢m qua




Tiép nhan, kiém tra day du

- Phiéu kiém soat qua

Budéc | ho so theo quy dinh (theo gg ngnharclhgg 08 wid trinh cia TTPVHCC
1 5.3) tor Trung tam Phuc vu qp Lo, & - Cacho so taimuc 5.3
. s tra két qua
hanh chinh cong
BU | Xirly ho so Phong HCTP
21 Nhén hd so va chuyén xur | Trudng
' ly phong HCTP
2.2 | Xem xét ho so
32 gio
In van ban xac minh gui Chuyén vién Van ban x4c minh
Cong an tinh, trinh lanh Phong HCTP
dao phong ky nhay, trinh
lanh dao S¢ ky van ban
Xac minh
2.3 | Xac minh Cong an tinh | 240 gid | Van ban tra 161
Sau khi nhan dugc van ban To  trinh/Cong van
cua Cong an tinh, S¢ Tu trinh UBND tinh
phap phai ti€n hanh tham Chuvén vian Dy thao van ban cua
tra gidy to trong ho so xin Phc‘)r){ HCTP UBND tinh gui B6 Tu
nhdp quoc tich Viét Nam qg .y phap
2.4 e Trudng 80 gio
' va hoan tat ho so trinh Chu he
tich Uy ban nhan déan cip phong HCTP
; Lanh dao S&
tinh
Buge | €M X6t ket ludn va de Van ban cia UBND
3 xuat y kién gai BO Tu | UBND tinh 160 gid | tinh gui Bo Tu phap
phap
Kiém tra lai ho so: . \ Thong bao bang van
Lo i . .. x| BO  truong , .
- Néu xét thay co du dicu | - . ban cho nguodi xin
" ~ O ... | B0 Tu phép ~ I A
kién nhdp quodc tich Viét (thira a nhap quoc tich Viét
Nam thi gii thong béo | s Y Nam dé lam thi tuc
. N < T .. | quyén Thu ) n ..
Bwéc | bing van ban cho nguoi ; , .. |xin thoéi qudc tich
4 xin nhap qudc tich Viét tuéng Chinh | 160 gio nudc ngoai, trir truong
' : " |phu ky To ’

Nam dé lam thu tuc xin
thoi qubc tich nude ngoai,
trr truong hop nguodi xin
nhap qudc tich Viét Nam

trinh dé nghi
Chu tich
nuoc xem

hop ngudi xin nhdp
quoc tich Viét Nam
xin gift qudc tich nude




Xin giit quoc tich nudc
ngoai hodc la ngudi khong
qudc tich.

Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc gidy xac nhan thoi
qudc tich nudc ngoai cua
ngudi xin nhip qudc tich
Viét Nam, BO truong Bo
Tu phép thira uy quyén
Thu tuéng Chinh phu ky
To trinh d& nghi Chu tich
nude xem xét, quyét dinh.
- Truong hop nguoi xin
nhap quéc tich Viét Nam
xin gitt qubc tich nudc
ngoai hoac 1a nguoi khong
quéc tich thi trong thoi han
20 ngay, ké tir ngay nhan
dugc van ban dé xuét cua
Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh, Bo Tu phap co
trach nhiém kiém tra lai ho
50, néu xét thiy nguoi xin
nhap qudc tich Viét Nam
¢ du diéu kién duoc nhap
qudc tich Viét Nam thi Bo
truéng Bo Tu phép thira
Gy quyén Thu tudng
Chinh phu ky To trinh dé
nghi Chu tich nuéc xem
xét, quyét dinh.

x¢ét,
dinh)

quyét

ngoai hodc 1a nguoi
khong qudc tich.

Vin ban dé nghi Chu
tich nudc xem xét,
quyét dinh

Buoc

Xem xét, quyét dinh

Chu
nudc

tich

240 giy

Buwoc

B6 Tu phap gui cho nguoi
duoc nhap ban sao Quyét
dinh kém theo ban trich
sao danh sach nhiing
ngudi dugc nhap quéc
tich, dong thoi gii 01 ban

Quyét dinh cho nhap
quoc tich Viét Nam
cua Chu tich nudc




cho Uy ban nhan dan cap
tinh noi tiép nhan ho so dé
theo ddi, quan 1y, théng ké
cac viéc da giai quyét vé
quic tich. DPong thoi,
thong bao cho S& Tu phép,
noi da dang ky khai sinh
trudc day cua nguoi dugc
nhap quéc tich Viét Nam
(néu dang ky khai sinh
trong nudc), hodc noi luu
trit SO dang ky khai sinh
ctiia ché do cii dé ghi cha
vao S6 dang ky khai sinh.
NoOi1 dung ghi chi bao
gom: s6 Quyét dinh; ngay,
thang, nam ban hanh
Quyét dinh; nodi dung
Quyét dinh. Can bd ghi
chu phai ky, ghi 10 ho tén
va ngay, thang, nam thuc

hién ghi chu.
6. BIEU MAU: 01 miu
TT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | Mau TP/QT-2010-DXNQT - Pon xin nhap quoc tich Viét Nam
9 Mau TP/QT- 2010 — TKLL - Té khai I lich
7. HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

T

Tai liéu trong ho so

1

Ban sao Quyét dinh kém theo ban trich sao danh sach nhitg nguoi duwoc nhap
qudc tich, dong thoi gui 01 ban cho Uy ban nhan dan cap tinh noi tiép nhan ho
so dé€ theo doi, quan ly, thong ké cac viéc da giai quyét vé quoc tich.

Thong bao cho S¢ Tu phap, noi da dang ky khai sinh trude day cua ngudi duoc
nhép qudc tich Viét Nam (neu dang ky khai sinh trong nudc), hodc noi luu trix
S6 dang ky khai sinh cta ché do cii dé ghi cha vao S6 dang ky khai sinh. Noi
dung ghi chil bao gom: s6 Quyét dinh; ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh;




n6i dung Quyét dinh. Can bo ghi chi phai ky, ghi r6 ho tén va ngdy, thang, nam
thuc hién ghi cht.

H6 so dugc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap dé dé theo ddi, quan 1y, thong ké cac
viéc da gidi quyét vé qudc tich




Anh4x6
(Chuyp chua
qua 6 thang)

Mau TP/QT-2010-
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA! BXNQT.1
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM

Kinh gtri: Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

thang, nam

INOT SINN (2): 1ottt e et e e et e e e ette e e estbaeeeenraeeesasseeesssaeeenssseeens
Noi dang ky khai SInh (3): .oeeeeiiieeieeecee e

Quodc

tich hién nay

Ngay, thang, nam nhap canh vao Viét Nam (néu c6):............cvevveeenann,

Dia chi cu tra trude khi nhap canh vao Viét Nam (néu c0)..........

Dia

chi thuong tra tai Viét Nam:



Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phép luat Vi¢t Nam vé quéc tich, to1 tu
nguyén lam Pon nay kinh xin Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
cho phép t61 dugc nhap qué)c tich Viét Nam.

Muc dich Xin nhap quéc tich Viét

T6i xin 14y t8n goi Viet Nam 13 ¢ ...o.ooovvevieeeieeeeeeeeeae

Néu dugc nhap qudc tich Viét Nam, toi xin thé trung thanh véi Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua
cong dan Viét Nam theo quy dinh cua Hién phap va phap luat Viét Nam.

To1 cling xin nhap qudc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh song
cung toi ¢o tén dudi day (néu co):

STT | Ho va tén Gidi | Ngay, Noisinh | Noi dang | Tén goi
tinh | thang, nam ky  khai | Viét Nam
sinh sinh

Vé qudc tich hién nay (7):

To6i xin cam két s& | Toi tu xét thay minh va con chua thanh nién néu trén (néu
lam thu tuc théi quéc | c6) thude trudng hop dic biét:

tich hién nay cua
minh vaciacqd Jua
thanh nién néuén
(néu co):




T6i xin dé nghi Chu tich nuéc Cong hoa xd@ hoi chu nghia
Viét Nam xem x¢ét, cho phep dugc nhap quoc tich Viét Nam
ma van gitt qudc tich hién nay. T6i xin cam két viéc gilr qudc
tich hién nay khong 1am can tr& dén viéc huong quyén va
thuc hién nghia vu cua cong dan Viét Nam ddi véi Nha nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Ly do xin giit qudc tich hién nay:

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dung sy that va xin chiu trach
nhiém trudc phéap luat Viét Nam vé 161 khai cua minh.

Gidy to kém theo: e ., ngay.. .. thang ...

m e e —————— Nguwoi lam don
e (Ky va ghi 10 ho tén)

Cha thich:
(1) Viét chir in hoa theo Hé chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
(4) Truong hop co tur hai quoc tich tré lén thi ghi ré tieng quoc tich;
(5) Ghi 16 loai gidy to gi;
(6) Néu ré truong hop dwoc mién theo quy dinh nao cia Ludt Quéc tich Viét Nam;
(7) Pdnh dau ‘X vao 1 trong 2 lira chon.



CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4x6
( Chuyp chua
qua 6 thang)

TO KHAI LY LICH




TOM TAT VE BAN THAN
(Tu trudce téi nay, sinh song, lam gi, & dau?)




TOM TAT VE GIA PINH
Ho va

.................................................................................................

Vg

nam

cha
sinh
tich:
tru:
me
sinh
tra
/chong :
sinh



bia chi cu tra

Ho va tén con thwr nhat
Ngay, thang, nam sinh
Noi

53110
Quoc tich
Dia chi cu tra
Ho va tén con thw hai
Ngay, thang, nam sinh
Noi

3101 o
Quoc tich
Dia chi cu tra

..........................................................................................

...................................................................................................

...............

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dang su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat Viét Nam vé 161 khai cua minh.



Nguwoi

(Ky va ghi 10 ho tén)

Cha thich:
(1) Viét chit in hoa theo H$ chiéu/gidy to hop 1 thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé 'y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,
(4) Truong hop co tur hai quoc tich tré lén thi ghi ré tieng quoc tich;
(5) Ghi 16 loai gidy to gi.



3. Thii tuc tré lai quoc tich Viét Nam & trong nwée

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP Thii tuc tré lai qudc tich Viét Nam Ngay BH | ... /....120.
¢ trong nuwoc
MUC LUC o
SU’A DOI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI N
3. TAILIEU V~IEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach | Soan Xac minh Xem  |Kiém _|Phé
nhiém | thio xét, ket |tra ho | duyét
luin SO
Ho tén
Chir ky
Chuyén , Lanh | Chu B0 Tuw | Chu
A Trwong . . .
vién Phong dao tich phap tich
Chire Phong \ Lanh Coéng | UBND nwoc
. Hanh . , .
vu Hanh , dao S& | an tinh | tinh
: , chinh tw|
chinh tw ha
phap phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz‘:'u -IP-lrl-?lrllg liélf 2 Lin ban Ngay ban
sira  dbi/ “I | M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan |, 20
Z quan viéc . aRe hanh
bo sung " 3R stra doi
stwra doi




1. MUC PICH o ‘ ,
Quy dinh céch thirc, trinh ty gidi quyét ho so yéu cau trd lai quoc tich Viét Nam
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho ca nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu

tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc véan ban phap quy li€n quan d€ cip tai myc 5.1

. PINH NGHIA/ VIET TAT

- bDLD: Dai diéq lanh dao ,
- HTQLCL: H¢ thong quan ly chat lugng
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly:

- Luat Qudc tich Viét Nam niam 2008.

- Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
Bd Tu phap, B6 Ngoai giao, B§ Cong an veé huéng dan thi hanh Nghi dinh )
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013
cua Bo Tu phap, Bo Ngoai giao, Bo Cong an stra ddi, bd sung diéu 13 Thong tu
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia Bo Tu phap, Bo
Ngoai giao, B6 Cong an vé hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhin c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 13
ngudi gbe Viét Nam, 1é phi quoc tich.

5.2

Yéu cau, Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dd mat qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 26 cua Luat quéc
tich Viét Nam nam 2008 c6 don xin tré lai quéc tich Viét Nam thi ¢6 thé duoc tro
lai quéc tich Viét Nam, néu thudc mot trong nhitng trudng hop sau day:

+ Xin hoi huong vé Viét Nam;

+ Co vo, chéng, cha d¢, me dé hoac con dé la cong dan Viét Nam;

+ Co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé T6
qudc Viét Nam (phai 13 nguoi duoc ting thuong Huan chuong, Huy chuong, danh




hi¢u cao quy khac cia Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach
mang lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hodac dugc co quan, td chirc c6 thAm quyén cua Viét Nam xac
nhén vé cong lao dac biét do);

+ C0 1g1 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (1a nguoi
c6 tai nang trong cac linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, x3 hoi, nghé thuat, thé
thao, duoc co quan, to chirc noi ngudi d6 1am viée ching nhan va co quan quan
1y nha nude cép bo hoac Uy ban nhan dan cép tinh xac nhan viéc tré lai quéc tich
ctia ho s& dong gbdp cho su phét trién trong cac linh vire ndi trén ctia Viét Nam);

+ Thuce hién dau tu tai Viét Nam (phai c6 du an dau tu da duoc co quan
c6 tham quyén cua Viét Nam cap gidy to ‘ching nhan viée dau tu do);

+ Da thoi quoc tich Viét Nam dé nhap qudc tich nudc ngoai, nhung
khong dugc nhap quoc tich nudce ngoai.

- Nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam khong dugc tro lai quéc tich Viét
Nam, néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich quéc gia ctia Viét Nam.

- Truong hop nguodi bi tudc quéc tich Viét Nam xin tré lai quéc tich Viét
Nam thi phai sau it nhat 5 nam, ké tir ngay bi tudc qudc tich méi duoc xem xét
cho tré lai quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin tré lai quc tich Viét Nam phai 13y lai tén goi Viét Nam trudc day.

- Nguoi duge tro lai qué)c tich Viét Nam thi phai thoi quéc tich nudc
ngoai, trir nhitg ngudi sau day, trong truong hop dic biét, néu duoc Chu tich
nudc cho phép:

+Lavo, chéng, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam;

+ Co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé To
quéc Viét Nam;

+ C0 loi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- G1ay td ¢6 trong hd S0 Xin tro lai qudc tich Viét Nam do co quan c6
thAm quyén cua nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa 1anh sy, trir trudng
hop diéu udc qubc té ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién co
quy dinh khac.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai cd trong hd so xin trd lai qubc tich Viét
Nam phai dugc dich sang tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ctia phéap luat
Viét Nam.

5.3

Thanh phan hd so Ban Ban sao c0 chung
chinh thuc hoidc ban chup
c¢6 mang theo ban
chinh dé d6i chiéu

Pon xin tré lai quéc tich Viét Nam X

Ban sao Giéy khai sinh, H chiéu hoic
gidy to khac co gid tri thay thé




Bén khai 1y lich

Ph1eu Iy lich tu phap do co quan c6 tham
quyén ciia Viét Nam cap d6i véi thoi gian
nguoi xin tré lai quoC tich Viét Nam cu
tra & Viét Nam, Phleu 1y lich tu phap do
co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai
cap dbi v6i thoi gian ngudi xin tré lai qudc
tich Viét Nam cu trtt & nudc ngoai. Phiéu
Iy lich tu phap phai 1a phiéu duoc cap
khong quéa 90 ngay tinh dén ngay nop ho
SO

Gidy to ching minh nguoi xin tré lai quoc
tich Viét Nam d3 ting c6 qudc tich Viét
Nam (Cac gidy to chimg minh ngudi xin
trd lai quéc tich Viét Nam da tung co quéc
tich Viét Nam la mdt trong cac giéy to sau
day: ban sao Gidy khai sinh; ban sao
Quyét dinh cho thoéi quéc tich Viét Nam
hoac Giéy x4c nhan mat quéc tich Viét
Nam; gidy to khac c6 ghi qudc tich Viét
Nam hodc ¢6 gié tri chimg minh quéc tich
Viét Nam trudc day cua nguoi do)

Giay to ching minh du diéu kién tro lai
qudc tich Viét Nam (Xin hdi huong vé
Viét Nam; Co6 vo, chéng, cha dé, me dé
hodc con dé 1a cong dan Viét Nam; Co
cong lao dac biét dong gdp cho su nghiép
xdy dung va bao vé T6 qubc Viét Nam;
Cé 191 cho Nha nudc Cong hoa xa hdi cha
nghia Viét Nam; Thuc hién dau tu tai Viét
Nam; Da thoi quéc tich Viét Nam dé nhap
quéc tich nudc ngoai, nhung khong duge
nhap qudc tich nudc ngoai; gidy to chimg
minh nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam
dang 1am tha tuc xin hdi huong vé Viét
Nam hodc ban sao gidy to chung nhan
viéc dau tu tai Viét Nam)

Con chua thanh nién cung tré lai quéc tich
Vi¢t Nam theo cha me thi phai ndp ban
sao Giay khai sinh cua ngudi con hodc




gidy to khac ching minh quan hé cha con,
me con. Truong hop chi cha hodc me tro
lai quoc tich Viét Nam ma con chwa thanh
nién sdng cung ngudi d6 cing tré lai qudc
tich Viét Nam theo cha hodc me thi phai
ndp van ban thod thuan ctia cha me vé viée
tré lai quéc tich Viét Nam cua con.

5.4 | So lwong ho so: 03 bd
55 Thoi gian giai quyet ho so: 85 ngay (thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cac
' co quan c6 tham quyen) (680 gi0)
56 Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so tryc tiép tai tru s& Trung tim Phuc vu
' Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vu buu chinh.
Lé phi: 2.500.000 dong.
Mién 18 phi d6i véi nhitng trudng hop sau:
+ Nguoi co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé to
quéc Viét Nam (phai 13 ngudi duoc tang thuong Huan chuong, Huy chuong,
57 danh hiéu cao quy khac cua Nha nL}’érc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu
' Cach mang lam tho1 Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam hoac dugc co quan, td chirc c6 thaim quyén cua Viét
Nam xéac nhan vé cong lao dac biét do).
+ Ngudi mét qudc tich c6 hoan canh kinh té kho khan, c6 xac nhan ctua Uy ban
nhan dan cp x3 noi cu tru.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty TriCh Thoi gian Bleiu mau/ Ket
: nhi¢ém qua
Tjép nhan, kiém tra day du Cone  chitc - Phiéu kiém soat qué
Bwdéce | ho so theo quy dinh (theo i gnhﬁn N 08 aic trinh cua TTPVHCC
1 5.3) tir Trung tdm Phuc vu qp I va 819 | _Cachdso taimuc 5.3
hanh chinh con tra ket qua
g
BUO | Xir ly hd so Phong HCTP
21 Nhén ho so va chuyén xur | Trudng n
=y phong HCTP | 32810
2.2 | Xem xét ho so Chuyén vién

Phong HCTP




In vin ban xac minh vé
nhan than cua nguoil xin
tré lai quéc tich Viét Nam
giri Cong an tinh, trinh
lanh dao phong ky nhay,
trinh 1anh dao S¢ ky van
ban x4c minh

Van ban xac minh

2.3 | Xa4c minh Cong an tinh | 160 gid | Van ban tra 1oi
Sau khi nhan duogc van ban To  trinh/Cong van
cua Cong an tinh, S¢ Tu trinh UBND tinh
phap phai tién hanh tham Chuvén vian Dy thao van ban cua
tra gidy to trong ho so xin Uy UBND tinh gui BO Tu
R A Phong HCTP ,
tr¢ lai quoc tich Viét Nam ) . phap
2.4 \poa AT A ) , | Truong 40 gi0
va hoan tat ho so trinh Chu A
tich Uy ban nhéan déan ca phong HCTP
: y Pl [ anh dao S&
tinh
Buée Xem x¢ét, }(é't luan va dé Van ban cua UBND
3 xuat y kién g B Tu | UBND tinh 80 gio | tinh gui BO Tu phap
phap
Kiém tra lai ho so: Thong bao bang van
- Néu xét thay nguoi xin ban cho nguoi d6 dé
trd lai quf)c tich Viét Nam lam thu tuc xin thoi
co dﬁ’diéu kién duoc tré quodc tich nudc ngoai,
lai quoc tich Viét Nam thi | B  truong trr truong hop nguoi
gui thong bao bang van | B6 Tu phap xin tr¢ lai quoc tich
ban cho nguoi d6 dé lam | (thua uy Viét Nam xin gilr
thu tuc xin thoéi quoc tich | quyén  Thu quoc tich nudc ngoai
.| nudc ngoai, tru truong | tuéng Chinh hodc 1a nguoi khong
Buoc e e 1s A . s \ ‘3 £ ..
4 hop nguoi xin trd lai quoc | phu ky To | 200 gio | quoc tich.

tich Viét Nam xin giit
qudc tich nude ngoai hodc
1a nguoi khong qudc tich.
Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc gidy xac nhdn thoi
qudc tich nudc ngoai cia
nguoi xin tré lai quéc tich
Viét Nam, BO trudng Bo

trinh dé nghi

Chu tich
nudc  xem
xét,  quyét
dinh)

Vin ban dé nghi Chu
tich nudc xem xét,
quyét dinh




Tu phép thia Gy quyén
Thu tuéng Chinh phu ky
T trinh dé nghi Chu tich
nude xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nguoi xin
nhap quéc tich Viét Nam
xin gitt quéc tich nudc
ngoai hodc la nguoi khong
qudc tich thi trong thoi han
20 ngay, ké tir ngay nhan
duge van ban dé xuit cua
Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh, Bo Tu phap co
trach nhiém kiém tra lai ho
50, néu xét thiy nguoi xin
nhap quéc tich Viét Nam
c6 du diéu kién duoc nhap
quéc tich Viét Nam thi Bo
truong BO Tu phap thura
Gy quyén Thu tudng
Chinh phu ky To trinh dé
nghi Chu tich nuéc xem
xét, quyét dinh.

- Truong hop nguoi xin tré
lai qudc tich Viét Nam xin
giit qubc tich nudc ngoai
hozc 13 ngudi khong quéc
tich thi trong thoi han 15
ngdy, ké tr ngdy nhan
dugc vin ban dé xuit cua
ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh, B6 Tu phap
c6 trach nhiém kiém tra lai
ho so, néu xét thay ngudi
xin trd lai quéc tich Viét
Nam c6 du diéu kién duoc
trd lai quéc tich Viét Nam
thi BO truéng Bo Tu phap
thira Gty quyén Thu tudéng
Chinh phu ky To trinh




trinh Chu tich nudéc xem
x€t, quyet dinh.

Buwoc

Xem xét, quyét dinh

Chu
nuoc

tich

160 gioy

Buoc

Sau khi c6 Quyét dinh cho
trd lai quéc tich Viét Nam
cua Chu tich nuéc, Van
phong Chu tich nudc gui
dang Cong bao, Bo Tu
phép dang tai trén Trang
thong tin dién tir cia Bo
Tu phép va trong thoi han
10 ngay, BO Tu phap gui
cho nguoi dugc tré lai
quéc tich Viét Nam ban
sao Quyét dinh kém theo
ban trich sao danh sach
nhitng nguoi dugce tré lai
quoc tich va gai 01 ban
cho Uy ban nhan dan cap
tinh noi tiép nhan ho so dé
theo ddi, quan 1y, théng ké
cac viée da giai quyét vé
qudc tich.

Truong hop nguoi dugce
trd lai quéc tich Viét Nam
ma trudce dé da ghi chu vao
S6 dang ky khai sinh viéc
thoi quéc tich Viét Nam
thi B0 Tu phap thong bao
cho S& Tu phép, noi da
dang ky khai sinh trudc
day cua nguoi dugc trd lai
qudc tich Viét Nam (néu
dang ky khai sinh trong
nude), hodc noi luu trir SO
dang ky khai sinh ctia ché
d6 cii dé ghi chu vao S6
dang ky khai sinh. Noi
dung ghi cht bao gdom: sd

Quyét dinh cho tro lai
quoc tich Viét Nam
cua Chu tich nudc.




Quyét dinh; ngay, thang,
nam ban hanh Quyét dinh;
ndi dung Quyét dinh. Can
bo ghi chu phai ky, ghi r0
ho tén va ngay, thang, ndm
thuc hién ghi chd.

Truong hop trudc day
duong su dang ky khai
sinh tai Uy ban nhan dan
cap huyén hoic Uy ban
nhan dan cap x4 thi sau khi
nhan dugc thong bao cua
BO Tu phap, S¢ Tu phap
cO trach nhi¢m thong bao
tiép cho Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan
dan cip x4, noi da dang ky
khai sinh dé ghi chu vao

S6 dang ky khai sinh.
6. BIEU MAU: 01 mau
TT | M4 hi¢u Tén biéu miu
1 | Mau TP/QT-2010- DXTLQT - Pon xin trd lai qudc tich Viét Nam
2 | Mau TP/QT- 2010 - TKLL - To khai 1y lich
7. HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai lidu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
Ban sao Quyét dinh kém theo ban trich sao danh sach nhirng nguoi dugc tro lai
1 | qudc tich va giri 01 ban cho Uy ban nhan dan cap tinh noi tiép nhan ho so dé
theo ddi, quan 1y, théng ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.
Thong béo cho noi di dang ky khai sinh trudce dy ctua nguoi duoc trd lai quoc
tich Viét Nam (néu ding ky khai sinh trong nuéc), hodc noi luu trit S6 ding ky
khai sinh ctia ché do cii d@é ghi chii vao S6 dang ky khai sinh. Noi dung ghi chu
9 bao gém: s6 Quyét dinh; ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh; ndi dung
Quyét dinh. Can bd ghi cht phai ky, ghi 16 ho tén va ngay, thang, nam thuc
hién ghi chu.
Truong hop trude ddy duong su diang ky khai sinh tai Uy ban nhan dan cip
huyén hodc ij ban nhan dan cép xa thi sau khi nhan dugc thong bao cia Bo




Tu phap, S6 Tu phap c6 trach nhiém thong bao tiép cho Uy ban nhan dan cép
huyén, Uy ban nhéan dan cap xa, noi da dang ky khai sinh dé ghi cht vao S6
dang ky khai sinh.

H6 so dugc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap dé dé theo ddi, quan 1y, thong ké cac
viéc da gidi quyét vé quodc tich




Mau TP/QT-2

Anh4x6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA! BXTLQT
(Chup chua | Pgc lap — Tw do — Hanh phic
qua 6 thang)

PON XIN TRO LAI QUOC TICH VIET NAM

Kinh gtri: Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

Ho va tén
() SRR
Gi061 tinh: Nam Nj
Ngay, thang, nam
] 10 RSP T R P PP PPRUTURTPRPRRPTR
Noi sinh (2):
Noi dang ky khai sinh (3):
Quoc tich hién nay
D:......... PP PP PP PO

Ho chitu/Gidy t0 hop 1& thay theé (5): .,
SO ,
Cap ngay, thadng, nNami.........cccoovviiiimiiiieeiinnnn, , Co quan cap:
Ngay, thang, nam Xuat canh khoi Viét Nam (néu
co):. : , ,
Dia chi cu tra trude khi xuat canh (néu
co):.

Dia chi not cu tru:



Trudce day toi da co qudc tich Viét Nam, nhung d3 mat qudc tich Viét Nam tir
NEAY ..coenneen. thang ......... NAM ..ooeeriieennee

Ly do mét quéc tich Viét Nam

Sau khi tim hiéu cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i 1am
don nay kinh xin Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam cho phép t61
dugc tro lai quoc tich Viét Nam.

Muc dich xin tro lai quéc tich Viét Nam:

.................................................................................................................................



Néu duge tro lai qué)c tich Viét Nam, toi xin thé trung thanh véi Nha nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va thyuc hién day du cac quyén va nghia vu cua

cong dan Viét Nam theo quy dinh ctia Hién phap va phap luat Viét Nam.

To1 cling xin cho con chua thanh nién ¢6 tén dudi day duoc tro lai (hodc nhap)
quoc tich Viét Nam (néu co):

ST |Hovatén | Ngay

T :
thang
, ham
sinh

Gio
i
tinh

DPia chi
cu tra
hién
nay

Noi
sinh

Noi
dang
ky khai
sinh

Tén goi
Viét Nam

Ghi chd

(8)

Vé qudc tich hién nay (9):

T6i xin cam két s& lam
thu tuc thoi qubc tich
hién nay cua minh va
cua con chui anh
nién néu trén (rew co):

Toi tu xét thdy minh va con chua thanh nién néu trén (néu
c0) thudc truong hop dac biét:

Téi xin dé nghi Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam xem xé&t, cho phép duoc trd lai quéc tich Viét
Nam ma van giit qudc tich hién nay. Téi xin cam két viéc
giit qudc tich hién nay khong 1am can try dén viéc huong
quyén va thyc hién nghia vu cia cong dan Viét Nam dbi
vo1 Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

Ly do xin giit qudc tich hién nay:

.......................................................................




T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén day la ding sy that va xin chiu trach
nhiém trudc phap luat Viét Nam vé 161 khai ctia minh.

Gidy to kém theo: e, , ngay . .. thang ...
nam............
m e e e —————— Nguwoi lam don
e ———— (Ky va ghi 10 ho tén)
Cha thich:

(1) Viét chit in hoa theo HY chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co s6'y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,
(4) Truong hop ¢ tir hai quéc tich tré 1én thi ghi ré tieng quoc tich;
(5) Ghi 16 loai gidy to gi;
(6) Ghi ré6 mat quoc tich Viét Nam trong trueong hop nao;
(7) Néu ré truong hop dwoc mién theo quy dinh nao ciia Ludt Quéc tich Viét Nam.
(8) Ghi ré tré lai hay nhdp quoc tich Viét Nam;
(9) Pdnh diu ‘X vao 1 trong 2 lira chon.



CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4x6
( Chuyp chua
qua 6 thang)

TO KHAI LY LICH




TOM TAT VE BAN THAN
(T trudce tédi nay, sinh song, lam gi, & dau
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TOM TAT VE GIA PINH
Ho va

.................................................................................................

Vg

nam

cha
sinh
tich:
tru:
me¢
sinh
tru
/chong :
sinh



bia chi cu tra

Ho va tén con thwr nhat
Ngay, thang, nam sinh
Noi

53110
Quoc tich
Dia chi cu tra
Ho va tén con thw hai
Ngay, thang, nam sinh
Noi

3101 o
Quoc tich
Dia chi cu tra

..........................................................................................

...................................................................................................

...............

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dang su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat Viét Nam vé 161 khai ctia minh.



Nguwoi

(Ky va ghi 10 ho tén)

Cha thich:
(6) Viét chit in hoa theo H$ chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(7)Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(8) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,
(9) Truong hop co tr hai quoc tich tré lén thi ghi ré tieng quoc tich;
(10) Ghi ré loai gidy to gi.



4. Thii tuc théi qudc tich Viét Nam ¢ trong nuéc

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP Thi tuc thdi qudc tich Viét Nam & Ngay BH | ... /....120.
trong nuwéc
MUC LUC L
SU’A DOI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI )
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach | Soan Xac minh Xem  |Kiém _|Phé
nhiém | thio xét, ket |tra ho | duyét
luin SO
Ho tén
Chir ky
Chuyén , Lanh | Chu B0 Tuw | Chu
A Trwong . . .
vién Phong dao tich phap tich
Chire Phong \ Lanh Coéng | UBND nwoc
. Hanh . , .
vu Hanh , dao Sé | an tinh | tinh
: , chinh tuw|
chinh tw ha
phap phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz‘:'u -IP-lrl-?lrllg liélf 2 Lin ban Ngay ban
sira  dbi/ “I | M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan |, 20
Z quan viéc . aRe hanh
bo sung " 3R stra doi
stwra doi




1. MUC PICH
Quy dinh cach thirc, trinh ty giai quyét hd so yéu cau thoi qudc tich Viét Nam
O trong nudc.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ca nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- DDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong
- TTPVHCC: Trung tam Phyc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly:

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
Bd Tu phap, BO Ngoai giao, B§ Cong an veé huéng dan thi hanh Nghi dinh )
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013
ctia B Tu phap, Bo Ngoai giao, B Cong an stra doi, bo sung diéu 13 Théng tu
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia Bo Tu phap, Bo
Ngoai giao, B6 Cong an vé hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhin c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 13
nguoi géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich.

5.1

Yéu cau, Diéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh:

- Nguoi xin thoi qubc tich Viét Nam chua duge thoi qudc tich Viét Nam,
néu thudc mot trong nhig truong hop sau day:
5.2 + Dang no thué dbi v6i Nha nudc hodc dang cd nghia vu tai san d6i voi
co quan, t6 chirc hodc ca nhan & Viét Nam;

+ Dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su;

+ Pang chap hanh ban an, quyét dinh cta Toa 4n Viét Nam;




+ Pang bj tam giam dé cho thi hanh an;

+ Pang chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua
vao co sé gido duc, co s chira bénh, truong gido dudng.

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam khong dugc thoi quéc tich Viét
Nam, néu viéc d6 lam phuong hai dén 1oi ich quéc gia ciia Viét Nam.

- Can b9, cong chuc va nhitng nguoi dang phuc vu trong luc lugng vii
trang nhan dan Viét Nam khong duogc thoi quéc tich Viét Nam.

- Gidy to ¢6 trong hé so xin thoi qudc tich Viét Nam do co quan c6 thim
quyén cua nuoc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh su, trir truong hop diéu
udc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién c6 quy dinh
khéc.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai c6 trong hd so xin thoi qudc tich Viét
Nam phai duogc dich sang tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

5.3

Thanh phan hé so Ban Ban sao c6 chung
chinh | thwe hoac ban chup
¢0 mang theo ban
chinh d¢ d6i chiéu

Pon xin théi quoc tich Viét Nam (Mau

TP/QT-2010-DXTQT.1) X
Pon xin th6i quoc tich Viét Nam (Dung
cho nguoi giam ho lam don xin cho nguoi X

dwoc giam hé) (Mau TP/QT-2010-
DXTQT.2)

Torkhai Iy lich (MAu TP/QT-2010-TKLL) X

Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Giay chung
minh nhan dén hodc glay to khac quy dinh
tai Di€u 11 cua Luat quoc tich nam 2008;

Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham
quyén ctia Viét Nam cap. Phiéu 1y lich tu
phap phai 1a phiéu dugc cip khong qua 90 X
ngay tinh dén ngay ndp ho so;

Gidy to xac nhan vé viéc ngudi dé dang
1am thu tuc nhap qudc tich nude ngoai, trir
truong hop phap luat nude dé khong quy X
dinh vé viéc cap glay nay (Glay to xac
nhédn viéc nguoi xin thdéi quoc tich Vit




Nam dang lam thil tuc nhap qudc tich
nudce ngoai 1a gidy to do co quan c6 thim
quyén ctia nudc ngodi xac nhan hodc bao
dam cho ngudi d6 duge nhap qudc tich
nudc ngoai, trir trrong hop phap luat nude
d6 khong quy dinh vé viée cip gidy nay.
Truong hop nguoi xin théi qudc tich Viét
Nam d3 c6 qudc tich nude ngoai thi nop
ban sao Ho chiéu hodc gidy to tuy than
khac do co quan c6 tham quyén cta nudc
ngoai cap dé chimg minh ngudi d6 dang
c6 qudc tich nudc ngoai).

Giéy xac nhan khong no thué do Cuc thué
noi nguot xin thoi quoc tich Viét Nam cu
tru cap;

Poi voi nguoi trude dy 1a can bo, cong
chtrc, vién churc hodc phuc vu trong luc
lugng vii trang nhan dan Viét Nam da nghi
huu, thoi viée, bi mién nhiém, bii nhiém,
cach chtrc hoac giai ngili, phuc vién chua
qua 5 nam thi con phai ndp gidy xac nhan
ctia Thu truéng co quan, to chire, don vi
da ra quyét dinh cho nghi huu, cho thoi
viéc, mién nhiém, bii nhiém, cach chirc
hodc giai ngli, phuc vién xac nhan vi¢c
thoi quéc tich Vi¢t Nam cua nguoi do
khong phuong hai dén loi ich qudc gia cta
Viét Nam.

5.4 | So lwong ho so: 03 bd

55 Thoi gian gidi quyé't‘ ho so: 75 ngay (thdi gian thyc té giai quyét ho so tai cac
' co quan c6 tham quyén). (600 gid)

56 Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so tryc tiép tai tru s& Trung tim Phuc vu
' Hanh chinh c6ng tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.

5.7 | Lé phi: 2.500.000 dong.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc ] ]

TT | Trinh tw Trach Thi gian Biéu mau/ Ket

nhiém

qua




Buoc

Tiép nhan, kiém tra day du
hd so theo quy dinh (theo
5.3) tor Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Cong chuc
ti€p nhan va
tra két qua

08 gio

- Phiéu kiém soat qua
trinh cQa TTPVHCC
- Cacho so taimuc 5.3

Buwoc

Xtr Iy hd so

Phong HCTP

2.1

Nhan ho so va chuyén xur

ly

Truong
phong HCTP

2.2

Kiém tra toan bo hd so:

- Néu khong day du hoic
khong hop 1€ thi co quan
tiép nhan hd so thong bao
ngay dé nguoi xin thoi
quoc tich Viét Nam bd
sung, hoan chinh ho so;

- Néu thay ho so di day du
va hop 1¢ thi ghi vao S6
thu 1y hd so xin thoi qubc
tich Viét Nam, dong thoi
cap cho ngudi nop hd so
Phiéu tiép nhan ho so theo
mau quy dinh va phai
duoc dong dau treo ctia SO
Tu phap.

Ping thong bao vé viéc
xin thoi qubc tich Viét
Nam trén mot to bao viét
hodac bao dién td o dia
phuong trong ba sb lién
tiép va guri dang trén Trang
thong tin dién tir ctia Bo
Tu phap. Théng béo trén
Trang thong tin dién tu
phai dugc luu gitt trong
thoi gian it nhat 30 ngay,
ké tir ngay ding thong bao.

Chuyén vién
Phong HCTP

32 gio




In vin ban xac minh vé
nhan than cua nguoil xin
thoi quéc tich Viét Nam
giri Cong an tinh, trinh
lanh dao phong ky nhay,
trinh 1anh dao S¢ ky van
ban xac minh

Van ban xac minh

2.3 | Xa4c minh Cong an tinh | 160 gid | Van ban tra 1oi
Sau khi nhan duogc van ban To  trinh/Cong van
cua Cong an tinh, S¢ Tu trinh UBND tinh
phap phai tién hanh thim | Chuyén vién Dy thao vin ban cia
tra gidy to trong hd so va | Phong HCTP UBND tinh gtti B6 Tu
2.4 |hoan tit hd so trinh Chu | Trudng 40 giov | phap
tich Uy ban nhan déan cap | phong HCTP
tinh Lanh dao S&
Buée Xem xét,.!{é’t lu?ftn va dé . Van bé}n cua UBND
3 xuat y kién gii BO Tu | UBND tinh 40 gio | tinh gui BO Tu phéap
phap
Kiém tra lai ho so: B6  trudng
- kiém tra lai ho so, néu xét | Bo Tu phap
thiy ngudi xin thoi qudc | (thira uy
tich Viét Nam c6 du diéu | quyén Thu Vin ban dé nghi Chu
Buée kién dugc thoi qué)c tich | tuéng Chinh tich, nudc xem XéEt,
4 Viét Nam thi B truong | phu ky To | 160 gio | quyét dinh
B6 Tu phap thtra uy quyén | trinh dé nghi
Thu tuéng Chinh phu ky | Cha tich
T trinh dé nghi Chu tich | nuéc  xem
nudc xem xét, quyét dinh. | xét,  quyét
dinh)
Bwéce | Xem xét, quyét dinh Chl’l tich 160 gic
5 nudc
Sau khi c6 Quyét dinh cho Quyét dinh cho thoi
thoi quéc tich Viét Nam quéc tich Viét Nam
, | cua Chu tich nudc, Van cua Chu tich nudc.
Bwoc \ y e o s
5 phong Chu tich nudc giri

dang Cong bao, Bo Tu
phép dang tai trén Trang
thong tin dién tir cua Bo




Tu phap va trong thoi han
10 ngay, Bo Tu phép gt
cho nguoi dugc thoi quoc
tich Viét Nam ban sao
Quyét dinh kém theo ban
trich sao danh sach nhiing
nguoi dugce thoi quéc tich,
giri 01 ban cho Uy ban
nhan dan cip tinh noi tiép
nhan hd so dé theo ddi,
quan 1y, thong ké cac viéc
da giai quyét vé qudc tich.
Pong thoi, thong bao cho
S& Tu phap, noi da dang
ky khai sinh trugc day cua
nguoi duge théi qudc tich
Viét Nam (néu ding ky
khai sinh trong nudc),
hodc noi luu trit S6 dang
ky khai sinh ctia ché d6 cii
dé ghi cht vao S6 dang ky
khai sinh. N6i dung ghi
chu bao gém: s6 Quyét
dinh; ngay, thang, nam
ban hanh Quyét dinh; noi
dung Quyét dinh. Can bo
ghi chu phai ky, ghi rd ho
tén va ngay, thang, ndm
thuc hién ghi chu.

Truong hop trudc day
duong sy dang ky khai
sinh tai Uy ban nhan dan
cip x4 thi sau khi nhan
duoc thong bao cia B§ Tu
phap, S& Tu phap c6 trach
nhiém thong bao tiép cho
Uy ban nhan dan cip x4,
noi da dang ky khai sinh
dé ghi cha vao S6 dang ky
khai sinh.




6. BIEU MAU: 01 mau

T

M3 hiéu

Tén biéu mau

Mau TP/QT-2010-BXTQT.1

- Pon xin thoi quéc tich Viét Nam
- Pon xin th6i quoc tich Viét Nam (Dung cho

1 Mau TP/QT-2010-BXTQT.2 nguoi giam ho lam don xin cho nguoi dwoc
giam ho)
2 | Mau TP/QT- 2010 — TKLL - T khai 1y lich

7. HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Ban sao Quyét dinh cho thdi quoc tich Viét Nam cta Chu tich nudc
Théng bao ctia S6 Tu phap vé viée thoi quoc tich Viét Nam dén noi luu trit S6
dang ky khai sinh ctia ché do cii dé ghi chu vao S6 dang ky khai sinh.

9 Truong hop trude day duong su dang ky khai sinh tai Uy ban nhéan dan cép x4

thi sau khi nhan dugc thong bao vé viéc thoi quoc tich Viét Nam cua Bo Tu
phap, S6 Tu phap co trach nhiém thong bao tiép cho Uy ban nhan dan cap x4,
noi da dang ky khai sinh d¢ ghi chu vao So dang ky khai sinh.

H6 so dugc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap dé dé theo ddi, quan 1y, thong ké cac
vigéc da giai quyéet vé quoc tich




Anh4x6
(Chuyp chua
qua 6 thang)

Mau TP/QT-2010-
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE DXTQT.1
NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM

Kinh gtri: Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

Ho va tén
() SRR
Giéi tinh: Nam Nj

Ngay, thang, nam
] 10 RSP T R P PP PPRUTURTPRPRRPTR

Noi sinh (2):
Noi dang ky khai sinh (3):
Quoc tich hién nay
D:......... s

Ho chitu/Gidy t0 hop 1& thay theé (5): .,
SO ,
Cap ngay, thadng, nNam:i.......ccceooiiviiiieiiiieeennnen. , Co quan cap:
Ngay, thang, nam Xuat canh khoi Viét Nam (néu
co):. .

Pia chi cu trGi tai Viét Nam tru6c khi xudt canh (néu



Sau khi tim hiéu cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé qudc tich, toi tu
nguyén lam Pon nay kinh xin Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
cho phép t61 dugce thoi quéc tich Viét Nam.

Ly do xin thoi quéc tich Viét Nam:

To1 cling xin cho con chua thanh nién sinh song cung t61 c6 tén dudi day dugc
thoi quoc tich Viét Nam (néu cd):

STT | Ho va tén Gidi | Ngay, Noisinh | Noi déng | Ngay, thang,
tinh | thang, ky khai |ndm  xuat
nam sinh sinh canh  (néu

co)




T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dung sy that va xin chiu trach
nhiém trudc phéap luat Viét Nam vé 101 khai cua minh.

Gidy to kém theo: e, ., ngay.. .. thang ...

e ———— Nguwoi lam don
e ———— (Ky va ghi 16 ho tén)

Chu thich:
(1) Viét chit in hoa theo HY chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé 'y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,
(4) Triong hop ¢ tir hai quéc tich tré 1én thi ghi ré tieng quoc tich;
(5) Ghi 16 loai gidy to gi;



Anh4x6
(Cua nguoi | NAM
chua thanh | Doc lap — Tw do — Hanh phuc

nién chup
chua
qua 6 thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM

Mau TP/QT-2010-

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE DXTQT.2

(Dung cho ngudi giam ho lam Pon xin cho nguwoi dwge giam hg)

Kinh gui: Chu tich nuéec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

Ho va tén nguoi giam ho lam Don
() USROS

G101 tinh: Nam Nj

Ngay, thang, nam
] 10 RSP T R P PP PPRUTURTPRPRRPTR

Noi sinh (2):
Qudc tich hién nay
() T e

HO chicu/Gidy to hop 1€ thay theé (4): e,
SO e,

Cip ngdy, thing,  NAM..coooioeeieeeieeeens , Co quan cap
Dia chi cu tra hién nay

Quan h¢ gita nguor gidm hd lam DPon

va nguoi dugc giam ho:



Sau khi tim hiéu cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé qudc tich, toi tw nguyén
lam Pon nay kinh xin Chu tich nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam cho phép
nguoi dugce giam ho cd tén sau day duoc théi quoce tich Viét Nam:

Ho va tén nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam

Giéi tinh: Nam Nj

Ngay, thang, nam
I bbb bbb

Noi sinh

Noi dang ky khai sinh (5)

Quoc tich hién
NaY:....cooeeeernnen. PP PP P PP PPN PP

HO chieu/Giay to hop 1€ thay thé: ..,
SO,

Cap ngay, thang, Nam:i.........cccoomiiiiiiiiiieeinnnen, , Co quan cap

Ngay, thang, nam Xuat canh khoi Viét Nam (néu
co):.

bia chi cu trd tai Viégt Nam truéc khi xuat canh (néu
co):.

Dia chi cu tru hién nay

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day la ding sy that va xin chiu trach
nhiém trudce phap luat Viét Nam vé 161 khai ctia minh.



Gidy to kém theo: e, , ngay . .. thang ...

m e e e —————— Ngwoi lam don
e ———— (Ky va ghi 10 ho tén)
Cha thich:

(1) Viét chit in hoa theo HY chiéu/gidy to hop Ié thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(3) Truong hop ¢ tir hai quéc tich tré 1én thi ghi ré tirng quoc tich;
(4) Ghi r6 loai gidy to gi;
(5) Ghi tén co quan dang ky khai sinh.



CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4x6
( Chuyp chua
qua 6 thang)

TO KHAI LY LICH




TOM TAT VE BAN THAN
(Tu trudce téi nay, sinh song, lam gi, & dau?)




TOM TAT VE GIA PINH
Ho va

.................................................................................................

Vg

nam

cha
sinh
tich:
tru:
me¢
sinh
tru
/chong :
sinh



bia chi cu tra

Ho va tén con thwr nhat
Ngay, thang, nam sinh
Noi

53110
Quoc tich
Dia chi cu tra
Ho va tén con thw hai
Ngay, thang, nam sinh
Noi

3101 o
Quoc tich
Dia chi cu tra

..........................................................................................

...................................................................................................

...............

To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén day la dang su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat Viét Nam vé 161 khai cua minh.



Nguwoi

(Ky va ghi 10 ho tén)

Cha thich:
(11) Viét chir in hoa theo H$ chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(12) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co s6'y té;
(13) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
(14) Truong hop co tur hai quoc tich tré 1én thi ghi ré tig quoc tich;
(15) Ghi ré loai gidy to gi.



5. Thii tuc cap Gidy xac nhéan c¢é qudc tich Viét Nam & trong nuwéc

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP Thii tuc cap Gidy xac nhin c6 quéc Ngay BH | ... [...120.
tich Viét Nam & trong nuéc
MUC LUC o
SUA DBOI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI N

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach | Soan thao Xem xét, xac minh Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chure Chy yen vien Truwong Phong Hanh Lz}nh dao L?nh dao
vu Phong Hanh chinh tor phé Cong an|S¢&

i chinh tu phap phap tinh
SUA POI TAI LIEU

Yéu céu -ll)_ll;?l?lg liélf 2 Lan ban Ngay ban
sira  dbi/ “I | M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan |, 20

Z quan viéc . aRe hanh
bo sung " 3R stra doi

swra doi

1. MUC PiCH




Quy dinh céch thtc, trinh tu giai quyét hd so yéu cau cap Gidy xac nhan co
qudc tich Viét Nam & trong nudc.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- bDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat lugng
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin cir phap ly:

- Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008.

- Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
Bo Tu phap, B6 Ngoai giao, Bo Cong an vé hudng dan thi hanh Nghi dinh s6
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013
cua Bo Tu phap, Bo Ngoai giao, Bo Cong an stra ddi, bod sung diéu 13 Thong tu
lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia Bo Tu phap, Bo
Ngoai giao, B6 Cong an vé hudéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, str dung thong tin
trong co s¢ dir lidu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan la
nguoi goc Viét Nam, I¢ phi qudc tich.

5.1

5.2 | Yéu cau, Piéu kién thuwc hién Thii tuc hanh chinh: Khong

5.3 | Thanh phan ho so Ban Ban sao c6 chung
chinh | thue hodc ban chup
c¢6 mang theo ban
chinh dé d6i chiéu

- Truong hop co gidy to chimg minh quoc
tich:

+To khgi xac nhan co quéc tich Viét Nam
(theo mau) kem 02 anh 4x6;




+ Ban sao glay ching minh nhan dan, ho
chiéu hodc gidy to c6 gid tri thay thé;

+ Bén sao kém theo ban chinh dé do6i chléu
hodc ban sao c6 chig thuc mot trong céac
gidy to chirmg minh qudc tich Viét Nam
duogc quy dinh tai Piéu 11 Luat Quéc tich
Viét Nam ndm 2008 hoic gidy to twong tu
do chinh quyén cii trudc day cip, ké ca
gidy khai sinh trong d6 khong c6 muc
quéc tich hoac muc quéc tich bo tréng néu
trén do6 ghi ho tén Viét Nam (ho tén nguoi
yéu cau, ho tén cha, me);

- Truong hop khong co gidy to chimg
minh qudc tich:

+To khgi xac nhan co quéc tich Viét Nam
(theo mau) kém 02 anh 4x6;

+ Ban sao glay chtirng minh nhan déan, ho
chiéu hoic gidy to c6 gia tr1 thay thé;

+ To khai ly lich va cac gidy to de phuc
vu viéc xac minh vé qudc tich, gom: Ban
sao cac glay tor vé nhén than, ho tich, quoc
tich cua ong, ba, cha, me, anh, chi, em
rudt, con; Ban sao giéy to c6 ndi dung lién
quan dén quéc tich cua duong sy do ché X
do cii cap trudéc ngay 30 thang 4 nam
1975; Ban sao giy to trén do co ghi qudc
tich Viét Nam hoac quoc tich goc Viét
Nam do céc co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai cap.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét ho 50' )

- 05 ngay (40 gio) 1am viéc doi véi truong hop ¢6 du co sé xac dinh quoc tich Viét
Nam;

- 15 ngay (120 gio) lam viéc d01 voi truong hop khong du co so xac dinh quoc
tich Viét Nam (thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cac co quan cé tham quyén).

Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai try s¢ Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.

L¢ phi: 100.000 dong.




Mién l¢ phi doi voi kiéu bao Viét Nam tqi cac nudc lang giéng co chung duwong
bién gioi ddat lién voi Viét Nam, co hoan canh kinh té kho khan, co xdc nhdn
cua Uy ban nhan dan cap xa.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Ket

qua

Buoc

Tiép nhan, kiém tra day du
hé so theo quy dinh (theo
5.3) tor Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Cong chuc
ti€p nhan va
tra két qua

08 gio

- Phiéu kiém soat qua
trinh cQa TTPVHCC
- Cacho so taimuc 5.3

Buoc

Xt Iy ho so

Phong HCTP

2.1

Nhan ho so va chuyén xur

ly

Truong
phong HCTP

2.2

Kiém tra va xur 1y ho so:

- Bdi véi trudng hop c6 du
co s& xac dinh qudc tich
Viét Nam:

+ S& Tu phap kiém tra, doi
chiéu danh sach nhiing
nguoi da dugc thoi quéc
tich Viét Nam hodc bi tudc
qudc tich Viét Nam.

+ Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhén
dugc hod so, So Tu phap
xem x¢t va cap Gidy xéc
nhan c6 qudc tich Viét Nam
(theo mau).

- Padi v6i truong hop khong
du co so xac dinh quc tich
Viét Nam:

+ Truong hop khong co du
gidy to chimg minh quéc
tich Viét Nam, S Tu phép
dé nghi B6 Tu phap va
Cong an cap tinh noi nguoi
yéu cau dang cu trGi hoic
noi thuong tra cudi cliing

32 gid

Gidy xac nhan c6 quoc
tich Viét Nam

Van ban xac minh




cta nguoi d6 ¢ Viét Nam
tién hanh x4c minh.

+ Truong hgp nghi ngo tinh
xac thuc cua gidy to trong
hé so, S& Tu phap dé nghi
cac co quan, t6 chirc lién
quan tra ctru, kiém tra, xac
minh;

In vin ban xac minh vé
nhan than cua nguoil xin
thoi quéc tich Viét Nam
gtri BO Tu phap hodac Cong
an tinh, hodc cac co quan,
t6 chuc lién quan tra ciru,
kiém tra, Xac minh, trinh
lanh dao phong ky nhay,
trinh 1anh dao S¢ ky van
ban xac minh

Xac minh

B6 Tu phap
Cong an tinh

Van ban tra 161

2.3 Co quan,don | 70 gio
vi ¢O lién
quan
Sau khi nhan dugc van ban
cua cac co quan, don vi co Gidy xé4c nhan c6 qudc
lién quan, xem xét tham tich Viét Nam
muu va in van ban tra két Hoac
qua: Thong bao bang vin
- Cip Giay xac nhan c6 ban vé viéc khong co
qudc tich Viét Nam (theo A n du co so dé xac dinh
x A Chuyén vién oA AL, g
24 mau) néu xac dinh duoc Phong HCTP | 06 gio ngudi yéu cau cd quoc

ngudi yéu cau dang c6 qubc
tich Viét Nam;

- Truong hop sau khi tién
hanh tra ctru, kiém tra, x4c
minh, van khong c6 du co
s& dé xac dinh ngudi yéu
cau co quéc tich Viét Nam
thi S& Tu phap thong bdo

tich Viét Nam.




bang van ban cho ngudi d6
bict.
e | X KRS Ty v [
3 tra két qua dé trinh Lanh phong HCTP
dao so duyét
Lanh dao So& phé duyét | LAnh dao So
Budc | vin ban tra két qua va va
4 |tra lai hd so cho Phong
HCTP
Buéc | Luu ho so va gii tra két | Chuyén vién
5 |qua Phong HCTP
Buée Vao s6 theo ddi tra két qua Cong  chuc
5 tai TTPVHCC tiép ,nhén
va tra két qua

04 gio

) theo doi

TTPVHCC

6. BIEU MAU: 01 mau

TT | Ma hiéu Tén biéu miu

Mau TP/QT-2013- | vt o v vm o A
1 TKXNCOTVN To khai x4c nhan cé quoc tich Viét Nam
2 | Mau TP/QT- 2010 — TKLL To khai ly lich

7. HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 Ho so tai muc 5.3

2 Vian ban tra 101 cuia cac co quan, don vi ¢6 lién quan

3 Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam hoic Thong bao bang van ban vé viéc khong

c6 du co sd dé€ xac dinh nguoi yéu cau c6 quoc tich Viét Nam.

Ho so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phép trong nam tiép nhan giai quyét ho so,

Nam tiép theo ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.




TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Anh Poc lap - Tw do - Hanh phic
46 | -
.............. , ngay ..........thang ......... nam ..........

TO KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM
Kinh giti:.... (tén co quan tiép nhdn, gidi quyét ho so)
Ho va tén nguwoi yéu cAu: ...........oooiiiiiiiiieiiiiii, Gioi tinh: ............
Ngay, thdng, ndm sinh: ...
INOT ST Lo
Dia Chi CU I .o e
Noi thuong tra tai Viét Nam trude khi xuat canh (néu cO): «....vevvneevnnennnn,
Qudc tich NUGC NZOAL (NEU CO): .vv ettt
Gidy chting minh nhan dan/Ho chiéu/Gidy to c6 gia tri thay thé: .....................
SO e, , CAP NGAY ......... thang ....... nam.........
121 S
Gidy to chimg minh hién nay dang c6 quéc tich Viét Nam kém theo:
L) e
7
1
P
) e

Pé nghi Quy Co quan cip Gidy xac nhin c6 qudc tich Viét Nam.
To1 cam doan nhitng 101 khai trén day la ding sy that va xin chiu trach nhiém truée
phap luat vé 1i khai ctia minh./.

NGUOI KHAI

(ky, ghi ro ho, tén)



CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4x6
( Chuyp chua
qua 6 thang)

TO KHAI LY LICH




TOM TAT VE BAN THAN
(Tu trudce téi nay, sinh song, lam gi, & dau?)



TOM TAT VE GIA PINH
Ho va

.................................................................................................

......................

Vg

nam

cha
sinh
tich:
tra:
me
sinh
tra
/chong :
sinh



bia chi cu tra

Ho va tén con thwr nhat
Ngay, thang, nam sinh
Noi

53110
Quoc tich
Dia chi cu tra
Ho va tén con thw hai
Ngay, thang, nam sinh
Noi

3101 o
Quoc tich
Dia chi cu tra

..........................................................................................

...................................................................................................

...............

To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén day la ding su that va xin chiu trach nhi¢m
trude phap luat Viét Nam vé 161 khai cua minh.



Nguwoi
khali
(Ky va ghi 10 ho tén)

Chu thich:
(16)  Viét chir in hoa theo H$ chiéu/gidy to hop 1é thay thé;
(17) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co s6'y té;
(18) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,
(19) Truong hop co tur hai quéc tich tré 1én thi ghi ré tirng quoc tich;
(20) Ghi ré loai gidy to gi.



IV. LINH VUC HQ TICH
1. Thi tuc cap ban sao trich luc ho tich

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TUPHAP | Thi tuc cAp ban sao trich luc hg Ngay BH | ... /....120.
tich '
MUCLUC L
SUA BOI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU

Trach | Tra ctru va soan thao | Xem xét Phé duyét
nhiém

Ho tén

Chit ky

Chire Chuyén vién Phong | Truwéng Phong Hanh Linh dao Sé

vu Hanh chinh tu phap chinh tu phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu -ll)_ll;?l?lg liélf 2 Lan ban [ ay ban
sira  dbi/ “I | M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan |, 20
Z quan viéc . aRe hanh
bo sung stra doi

stra doi

1. MUC PiCH



Quy dinh cach thirc, trinh tu giai quyét hd so yéu cau cap cip ban sao trich luc
ho tich.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- bDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat lugng
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin cir phap ly:

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phap hudng
dan thi hanh mot s diéu ciia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi
hanh Luat ho tich;

+ Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi khai théac, st dung théng
tin trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhan c6 Quéc tich Viét Nam, phi xéac
nhan 1a ngudi goc Viét Nam, 18 phi quéc tich.

5.1

5.2 | Yéu cau, Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh: Khong

Thanh phan hé so Ban Ban sao c6 chung
chinh | thwe hoac ban chup
co mang theo ban
chinh d¢ d6i chiéu

- H6 chiéu hoidc chirng minh nhan dan
5.3 | hodc thé cian cudc cong dan hodc cac gidy
to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do
co quan co thim quyén cap, con gia tri sur X
dung dé chimg minh v€ nhan than cua
ngudi cd yéu cau cap ban sao trich luc ho
tich.



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

- To khai cép ban sao trich luc ho tich theo

mau ddi véi trudng hop nguoi yéu cau 1a X
ca nhan.

- Vin ban yéu cau cip ban sao trich luc ho

tich néu 6 ly do trong truong hop nguoi X

yéu cau 1a co quan, to chtrc.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua
phap luét trong truong hop uy quyén thyc
hi¢n y€u cau cap ban sao trich luc ho tich.
Truong hop nguoi dugc Gy quyén 1a 6ng,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em X
rudt ctia ngudi ty quyén thi van ban ty
quyén khong phai cong ching, chimg
thuc, nhung phai c6 gidy to chimg minh
moi quan hé voi ngudi iy quyén.

5.4

S0 lwong ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian giai quyét ho so: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan
ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua: Nop ho so tryc tiép tai tru s& Trung tim Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.

- Nguoi co yéu cau cdp ban sao trich Iuc ho tich truc tiép thyuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich;

- Nguoi thyc hién yéu cau cép ban sao trich luc ho tich c6 thé truc tiép nop ho
SO; CO quan, to chtrc ¢6 yéu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé truc tlep guri
vin ban yéu cau tai Co quan quan ly co so dir liéu ho tich co tham quyén hodc
giri ho so, vin ban yéu cau qua hé théng buu chinh.

5.7

Lé phi: 8.000 dong/ban sao trich luc/su kién ho tich di ding ky.
Micén 1€ phi cho nguoi thuge gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thude
ho ngheo; nguoi khuyét tat.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trﬁc h Thoi gian Blelu mau/ Ket
: nhi¢m qua

Buoc

- Phiéu kiém soat qué
trinh cQa TTPVHCC
- Cacho sotaimuc 5.3

Tiép nhén, kiém tra day du
hé so theo quy dinh (theo
5.3) tor Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Cong chuc
tiép nhan va| 02 gio
tra két qua

Buwoc

X 1y ho so Phong HCTP | 04 gio




21 Nhan ho so va chuyén xir | Truong
' ly phong HCTP
Can ctr vao Co sé dir liéu
ho tich dé soan thao:
- Néu c6 thong tin thi soan
59 thao ndi dung ban sao trich | Chuyén vién
' luc ho tich Phong HCTP
- Khéng cé théng tin thi
thong bao bang vin ban cho
ngudi yéu cau.
Buoc qum:;ét k}’] n;h éy‘ van lgém Truong
tra két qua dé trinh Lanh X
3 \ A phong HCTP
dao s& duyét
Lanh dao So& phé duyét Ban sao trich luc ho
Buéc | van ban tra két qua va va | . . \ tich hoac van ban
. 1. 1A . Lanh dao So o : N ,
4 | tra lai hd6 so cho Phong 02 oid théng bao khdng co
HCTP 819 | thong tin.
Buéc | Luu ho so va gii tra két | Chuyén vién
5 |qua Phong HCTP
Budéc | Vao so theo doi tra két qua gg g glﬁgg S6 theo do1
6 |tai TTPVHCC P - TTPVHCC

va tra két qua

6. BIEU MAU: 01 mau

TT M3 hiéu Tén bi¢u miu
1 Il To khai cap ban sao trich luc ho tich

7. HOSO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Ho so tai muc 5.3
2 | Ban sao gidy to hd tich

H6 so duogc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam tiép nhan giai quyét ho so,
Nam tiép theo ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LYC HQ TICH

KInh Uz @ oot

Ho, chit dém, t&n NGUOT YEU CAU: .....ooovvvvereeevceceeeeeesee e,
INOT CU T @) Lottt bbb
Gidy tO tly thAn: @
Quan h¢ v61 nguoi dugce cép ban sao Trich luc hQ tich: ............oocoiiiee e,
Dé nghi co quan cap ban sao trich luc®

cho nguoi cé tén dwdi day:

Ho, chit dém, t€N: ...vevvviiiiiiiiiiiieeceee e Gio1 tinh:
Ngay, thang, nam sinh:...........ccccoeeeiiiiiiiiieieen,

Dan B0 oot e e Quodc tich:
Noi cu tra
(2) llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
Giay toy tly than ®)
SO dinh danh ca nhan (néu co)
DA dAng Ky tai:®) ..o



Sf) lugng ban sao Trich luc dé nghi
(6721 LR

To61 cam doan nhitng nd1 dung khai trén day 1a dang su that va chiu trach nhiém trudce
phap luat vé cam doan ctia minh.
Lam tai: .....cccoovevvennnnn, , Ngay ..... thang .... nam.....
Ngudi yéu ciu
(ky va ghi ro ho, chit dém, tén)



Chu thich:

@) Ghi tén co quan dé nghi thuc hién viéc cap ban sao Trich luc ho tich
) Ghi theo dia chi ding ky thuong trii; néu khong c6 noi dang ky thuong trii thi ghi
theo dia chi dang ky tam tru; trudong hop khong cé noi dang ky thuong tra va noi
dang ky tam tra thi ghi theo dia chi dang noi sinh song.
®) Ghi rd thong tin vé gidy to tily than (sd, co quan cap, ngdy cap ho chiéu, ching
minh nhan dan hoic gidy t& hop 16 thay thé)
Vi du: Chtng minh nhan dan s6 0010891235 do Cong an Ha Noi cap
ngay 20/10/2004;
Ho6 chiéu s6 N1233567 do Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao cip ngay
22/12/2015
Ho chiéu s6 545379017 do co quan c6 tham quyén Hoa Ky cdp ngay
11/02/2016.
) Ghi r5 loai viéc ho tich da dang ky trudc ddy, nay dé nghi cip ban sao Trich luc
ho tich
Vi du: Khai sinh / Két hon / Khai tir / Cai chinh h tich
(5) Ghi 10 tén co quan da dang ky ho tich trudce day.
Vi du: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quan Ba Binh, thanh ph
Ha Noi
Uy ban nhan dan quan Hoan Kién, thanh ph6é Ha Noi
S& Tu phap tinh Hoa Binh
(6) Ghi r5 loai gidy to ho tich da duoc cap trude day (chi khai néu biét 13).
Vidu: Gidy khai sinh / Gidy chting nhan két hon
Trich luc khai tir / Trich luc thay ddi ho tich



V. LINH VUC NUOI CON NUOI o
1. Tha tuc dang Ky lai viéc nudi con nudi co yeu to nwéc ngoai

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

SO TU PHAP

Thua tuc diang ky lai viéc nudi con
nuoi coé yéu to nwdc ngoai

Ngay BH

..... /....120.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

. MUC PiCH
. PHAM VI

. TAI LIEU VIEN DAN

. NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

1
2
3
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5
6
7

thao

Tra cuu va soan

Xem xét ho so

Phé duyét

Hanh
phap

Chirc vu

Chuyén vién Phong
chinh

Trudéng
Hanh
phap

tw chinh

Phong

tw

Lanh dao S&

Lanh
tinh

dao

SUA POI TAI LIEU

Trang
Phin
quan
stra doi

Yéu cau
sira doi/
bo sung

/
lién
viéc

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH




Quy dinh cach thirc, trinh tu giai quyét hd so yéu cau dang ky lai viéc nudi con
nudi ¢ yéu td nude ngoai.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- bDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin ct phap ly:

- Luat nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat nudi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, str dung biéu
mau nudi con nudi;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim2014 cia Bo
Tu phap stra ddi, bé sung mot sé diéu ctia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phép vé Viéc ban hanh va huéng dan ghi chép,
luu trit, st dung bleu mau con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 ndm 2016 caa Chinh
pht quy dinh 1& phi ding ky nudi con nuéi, 1& phi cap gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctia Bo
Tai chinh hudng dan lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han,
Stra dol gidy phep hoat dong cuia to chic con nudi nudc NGoai tai Viét Nam.

5.1

Yéu cau, Piéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh:

- Viéc nudi con nudi da duogc dang ky tai co quan nha nuéc ¢ tham quyén
cua Viét Nam nhung s6 ho tich va ban chinh gidy to dang ky nudi con nudi
bi mat hodc hu hong khdng str dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con sdng vao thoi diém yéu cau ding ky
lai.

5.2

5.3 | Thanh phan ho so Ban Ban sao c6 chirng
chinh | thwe hodc bén




chup c¢6 mang
theo ban chinh
deé doi chieu

To khai dang ky lai viéc nudi con nuoi.

Truong hop yéu cau dang ky lai tai S& Tu
phap khéng phai 1a noi trudc day da dang
ky viéc nudi con nubi, thi To khai phai cé
cam két caa nguoi yéu cau dang ky lai vé
tinh trung thuc cua viéc dang ky nudi con
nudi trude d6 va co chir ky cua it nhat hai

ngudi lam chung.

5.4 | SO lwong ho so: 01 bd
¢ | Thoigian gidi quyét ho so: 05 (40 gio) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
' ho so hop Ié€.
56 Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai tru s¢ Trung tim Phuc
' vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vu buu chinh.
5.7 | Lé phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc ]
TT | Trinh ty Trach Thoi gian | D" maw
j nhiém Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du - Phiéu kiém soat
Buée hd so theo quy dinh (theo Cong  chuc qua trinh cua
1 5.3) tu Trung tam Phuc vu | tiép nhan va TTPVHCC
hanh chinh cong. tra két qua - Cac ho so tai
08 gi6 |mucS5.3
BU | Xirly hd so Phong HCTP
21 Nhan ho so va chuyén xir | Truong
' ly phong HCTP
2.2 |Kiém tra thong tin va du Chuyén vién
thdo To trinh va Quyét Phong HCTP 08 gioy
dinh trinh UBND tinh.
Xem xét ky nhay To trinh
Buge | ban hanh Quyét dinh trinh Truong |
3 UBND tinh dé trinh Lanh phong HCTP 04 gio
dao s& duyét (kem theo du
thao Quyét dinh)
Buwdéc | Lanh dao S¢ ky To trinh Lanh dao S& 20 gic To trinh




UBND tinh xem xét, ky | UBND tinh Quyét dinh vé

Buée | Quyét dinh. viéc cho tré em
5 Viét Nam lam con

nudi nrdc ngoai.

Buéc | Luu ho so va gii tra két | Chuyén vién

6 |qua Phong HCTP
L I o S6  theo dsi
7 | g TTPVHCC
va tra két qua
6. BIEU MAU: 01 miu
TT M3 hiéu Tén bi¢u mau
1 /l To khai dang ky lai viéc nudi con nudi

7. HOSO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 Ho so tai muc 5.3

2 | Quyét dinh vé viéc cho tré em Vi¢t Nam lam con nu6i nudc ngoai.

H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam tiép nhan giai quyét ho so,
Nam ti€p theo ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.




CONGH

Anh 4x 6 cm

(chup chua
qua 6 thang)

A XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Anh 4x 6 cm

(chup chua
qué 6 thang)

Chung t6i /ti la:

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan toc

Québc tich

Noi thuong tra

chiéu

S6 Giay CMND/HO

Noi cap

Ngay, thang, nim cip

bPia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

Pa nhin nguwoi c6 tén dudi diy lam con nudi:

Y Trwong hop nuéi con nudi trong nueéc, thi giri UBND xd/ phwonglthj trdn noi ¢é tham quyén dang ky lai viéc nudi
con nuéi. Truong hop nudi con nudi cd yéu té nudc ngoai, thi gui Sé Tu phdp, noi ¢6 tham quyén ding ky lai viéc

nudi con nuoi.




Ho va tén:
...................................................................................................................... Gioi tinh
Ngay, thang, nam sinh:
Noi sinh:
DAN  10C: i Qubc tich:
Noi thuong tra:
Phan khai vé bén giao con nudi truéc day?:
Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan toc

Quéc tich

Noi thuong tra/tam tra

S0 Gidy CMND/H)
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cip

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

2 Néu cé duwoc céc thdng tin nay.




Quan hé voi tré dwgce nhin lam con nuoi
3.

Tén co SO nudi dudng:
Chuc vu cua nguoi dai dién co SO nudi dudng
Viéc nuoi con nuoi da dwgc dang ky tai:
.......................................................................................................................... ngay..
........... thang.............nam............

DE NGOl dang ky
.................................. : ngay
............ thang...........nam............
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd
ho tén)

X&c nhan ciia Nguoi lam ching thie nhat?
To1tén la.....coooovvnieiiiiieee. sinh nam

T6i xin lam ching viéc nudi con nudi néu trén la
dung su that va xin chiju trach nhiém vé viéc lam
chung cua minh,

ngay.......... thang.........
(Ky, ghi rd ho tén)

Xac nhan cia Nguwoi lam chikng thir hai
To1tén la.....ccoooeeiiieiiieeee, sinh nam

TAi xin [am ching viéc nuodi con nudi néu trén la dung
sy that va xin chiu trach nhiém vé viéc 1am ching cua
minh.
ngay.......... thang......... nam...........

(Ky, ghi rd ho tén)

3Ghi 1 1a cha, me dé; nguoi gidm hé hay co s nuéi duong. Néu la co sé nudi dwdng thi ghi 1o tén co s6 nudi dudng,

churc vu Ciia nguoi dai dién co so nudi duong.

4 Khéng can c6 xac nhdn cia nguoi lam ching néu dang Ky lai viéc nudi con nudi tai UBND cdp x&/STP noi da dang ky

vigc NCN truoc day



2. Thi tuc giai quyét viéc nguoi nwée ngoai thuong tri & Viét Nam nhan
tré em Viét Nam lam con nudi

QUY TRINH Ma higu: | QT-
SO TU PHAP | Thi tye ding ky lai viéc nudi con Ngay BH | ... /....120.
nuoi coé yéu to nwdc ngoai '

MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU

Trach Tra ctu va soan | Xem xét ho so Phé duyét
nhiém thio

Chuyén vién Phong | Trwéng Phong Lanh dao
Chirc vu | Hanh chinh tu | Hanh chinh tw | Lanh dao S¢ | tinh
phap phap

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phin lién
quan viéc
stra doi

Lan  ban
Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
sira doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH




Quy dinh cach thirc, trinh tu giai quyét ho so giai quyét viéc ngudi nudc ngoai
thuong trtt & Viét Nam nhan tré em Vi¢t Nam lam con nuoi.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu

tuc hanh chinh. )
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
PINH NGHIA/ VIET TAT

- bDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat lugng

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin ct phap ly:

- Luat nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat nudi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, str dung biéu
mau nudi con nudi;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim2014 cia Bo
Tu phap stra ddi, bé sung mot sé diéu ctia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phép vé Viéc ban hanh va huéng dan ghi chép,
luu trit, st dung bleu mau con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 ndm 2016 caa Chinh
pht quy dinh 1& phi ding ky nudi con nuéi, 1& phi cap gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctia Bo
Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han,
Stra dol gidy phep hoat dong cuia to chic con nudi nudc NGoai tai Viét Nam.

5.2

Yéu cau, Piéu kién thue hién Thu tuc hanh chinh:

Nguwoi nhgn con nudi phdi c¢é di diéu kién nhw sau:

- C6 néng lyc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nuoi tir 20 tudi tro 18n — khdng ap dung ddi voi truong hop
cha dugng nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng caa chong lam con
nudi hoac co, cau, di, chu bac ruét nhan chau lam con nudi;

- C6 didu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham soc,
nudi dudng, gido duc con nudi - khéng ap dung ddi véi truong hop cha




duong nhan con riéng caa vg, me ké nhan con riéng cua chong lam con
nudi hoac cd, cau,di, cha bac ruot nhan chau lam con nudi;

- C6 tu cach dao duc tt.

Cdc truwong hgp khéng dugc nhgn con nudi

- Pang bi han ché mot sé quyén caa cha, me ddi véi con chua thanh
nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xt ly hanh chinh tai co s gido duc, co
s¢ chtra bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac toi cd y xam pham tinh
mang, sic khoé, nhan pham, danh du ctia nguoi khac; nguoc dii hodc hanh
ha ng ba, cha me, vo chdng, con, chau, ngudi ¢ cong nudi dudng minh;
du dd, ép budc hoidc chira chip nguoi chua thanh nién vi pham phap luat;
mua ban, danh trdo, chiém doat tré em.

Tré em dwgc nhan 1am con nudi phdi cé di diéu kién nhw sau:

+ L& tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi néu
thudc truong hop duge cha duong, me ké, ¢, cau, di, chd, bac rudt nhan
lam con nudi;

+ Mot nguoi chi dugc lam con cia mot nguoi doc than hoac caa ca
hai nguoi 1 vo chong.

5.3

Thanh phan ho so Ban Ban sao co6 ching
chinh | thwe hodc ban
chup c¢6 mang
theo ban chinh
dé dbi chiéu

Hé so ciia ngwoi nh@n con nudi:

- Bon xin nhéan con nubi; X

- Ban sao Ho chiéu, Chtring minh nhéan dan

hoac gidy to o gid tri thay thé; X
- Phiéu ly lich tu phap; X
- Vin ban xac nhan tinh trang hon nhan; X

- Giay kham strc khoe do co sé y té cap

~ 2 1A e X
huyén tré 1én cap;
- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh,
tinh trang cho ¢, diéu kién kinh té do «

UBND cép xi noi ngudi nhan con nudi
thuong tra cap.

Hoé so ciia ngwoi dwec nhdn lam con
nuoi:




- Giay khai sinh;

- Giay kham sirc khoe do co quan y té cap
huyén tré 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup
khéng qua 06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan
hoac Cong an cap xa noi phat hién tré bi
bo roi 1ap ddi véi tré em bi bo roi; Gidy
chting tir cua cha dé, me dé hoac quyét
dinh cua Toa &n tuyén bd cha dé, me dé
cua tré em 1a dd chét déi vai tré em md
coi; quyét dinh cua Toa an tuyén bé cha
dé, me dé cta nguoi duoc gidi thiéu lam
con nudi mat tich d6i véi nguoi duoc gidi
thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat
tich; quyét dinh cia Toa an tuyén bo cha
dé, me dé cia nguoi duoc gidi thiéu lam
con nudi mat nang luc hanh vi dan sy déi
véi nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi
ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi
dan su;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co
S& nudi dudng.

5.4 | So lwong ho so: 01 bd
¢ | Thoigian gidi quyét ho so: 05 ngay (40 gio) lam viéc, ké tir ngay nhan du
' ho so hop |é€.
56 Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai tru s¢ Trung tim Phuc
' vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.
5.7 | Lé phi: 4.500.000 dong/trudng hop.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc ]
. Tréach .. . |Biéu mau/
TT | Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du - Phiéu kiém soat
Buée hé so theo quy dinh (theo Cong  chuc qua trinh cua
1 5.3) tor Trung tm Phuc vu | tiép phan va TTPVHC‘C
hanh chinh cong. tra ket qua 08 gio |- Cac ho so tai
muc 5.3
B‘;"’c Xt 1 hé so Phong HCTP




Nhan ho so va chuyén xir | Truong

2.1 ly phong HCTP
*2 Icf&g%?n}glorfg&ely?ycg kl:ZE Chuyén vien | o i
Phong HCTP &
quan.
Xem xét ky nhdy T¢ trinh
Buée ban hanh Quyét dinh trinh Truéng
3 UBND tinh d¢€ trinh Lanh hona HCTP 04 gio
dao s& duyé¢t (kem theo du phong
thao Quyét dinh)
Bl:’lé’c Lanh dao Sé ky To trinh Lanh dao S& 04 gio To trinh
UBND tinh xem xét, ky | UBND tinh 08 gid | Quyét dinh vé
Buée | Quyét dinh. viéc cho tré em
5 Viét Nam lam con
nudi nudC ngoai.
bang ky viéc nudi con
nuoi theo quy dinh cua
phap luat vé dang ky ho
tich, t6 chtc 1 giao nhan
Bwéce | con nudi tai tru s¢ S6 Tu 6 Tu phé
6 | phap. phap
- Chuan bi, trang tri noi
giao nhan con nuoi.
- Va0 sb ding ky ho tich;
- Lap Bién ban giao nhan.
6. BIEU MAU: 01 miu
TT M3 hiéu Tén biéu mau
1 Mau TP/CN-2014/CN.02 | Pon xin nhan con nudi
5 M3u TP/CN-2011/CN.06 To khai _hoén canh gia dinh ctia nguoi nhan
con nudi
7. HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 Ho so tai muc 5.3

2 | Van ban lay y Kkién cac co quan c6 lién quan.

3 | Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai.




H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam tiép nhan giai quyét ho so,
Nam tiép theo ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.




Mau TP/CN-2014/CN.02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

ﬁf‘ lan - Tw do - Hanh phic
_| Anh 4 x6cm
H AN CON NUOI
( mg hop nudi con nudi trong nudc)

Chung t6i/t6i la:

Anh 4 x 6 cm

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan tdc

Qudc tich

Nghé nghiép

Noi thuong tra

S0 Gidy CMND/HO
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

4 Truong hop ngudi nhan con nudi thudng trd trong nudce, thi giri UBND x3/ phudng/thi tran noi c6 thim quyén ding
ky viéc nuoi con nudi. Truong hop nguoi nhan con nubi va ngudi dugc nhan lam con nudi tam trd & nudce ngoai, thi

giri Co quan dai dién Viét Nam, noi c6 thAm quyén dang ky viéc nudi con nudi.




C6 nguyén vong nhan tré em dudi day lam con nudi:

HO VA 181 et G161 tinh:
........ N gay, thing. - o
.......... NOI .
B o Y Quéc  tich
b trang stie khoé
""""" NOi dng kY ho KD thUONE 60 ..roorerorsersososoeososessosee s

Noi dang cu tru:
O Gia dinh:

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Pia chi lién hé

bién thoai,/fax/ email

Quan hé véi tré em duogc
nhan lam con nuoi

O Co SO nudi dudng>:

Ly do nhan con nuoi:

Néu duoc nhan tré em 1am con nuéi, ching t61/t61 cam két s& cham soc, nudi

dudng, gido duc tré em nhu con dé cua minh va thyc hién moi nghia vu ctia cha me

doi véi con theo quy dinh cia phap luat. Chung t61/td61 cam két trong thot han ba

nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot 1an, giri thong bao vé tinh

trang phat trién moi mat cia con nudi (c6 kém theo anh)
ChO.evec e, ® noi chiing t6i/toi thuong tru.

® Ghi rd tén va dia chi co s¢ nudi dudng.
& Ghi tén UBND xa/phudng/thi tran hoac Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai.



D TE 4 1Y LU xem xét,
giai quyet.

.................. , NQAY .ocovvvvvennenn. th@ng
NAM.....coe.nn..
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro
ho tén)

7 Nhu kinh gi.



Mdu TP/CN-2011/CN.06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Ong:
HO VA T8NI e Ngay sinh:
Noi sinh
S6 Gidy CMND: ..o, NOT CAP: oo Ngay cap
Nghé nghiép
Noi thuong tra
Tinh trang hon nhan®:
2. Ba:
HO VA 18N i Ngay sinh
Noi sinh
S6 Gidy CMND: ..o, NOL CAP: oo, Ngay cap
Nghé nghiép
Noi thuong tra

8 Khai ré ddy la lan két hon thik may cia nguwoi nh@n con nudi, tinh trgng con céi.



- Nha 4
= MIUC thUu NNAP: ceeeeeieeeee et e e e
- Cac tai san khéc
............... , ngay........ thang.........nam..............
Ong Ba
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro
ho tén)

® Khai nhuw chii thich 1.
10 Khai rd hién nay nguoi nhdn con nuéi dang song cung Véi ai; thai dé cua nhitng nguoi trong gia dinh vé viéc
nhdn con nudi.



Y kién ctia T6 truwéng t6 dan phé/Truéng thon vé ngudi nhin con nudi:

To trwéong dan phd/Trudng
thon
(Ky, ghi ro ho tén)

Xdc minh cia cong chirc tw phdp - h tich'':

Nguwoi xac minh
(Ky, ghi ro ho tén)

11Y kién cia can bg xac minh vé cac ngi dung ma ngwoi nhdn con nudi ti khai & trén. Pdanh gid nguoi nhdn con nudi
i hay khéng dv diéu kién dé nhdn con nubi.



Xac nhin cua UBND
xa/phwdng/thi tran

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
’ (Ky, ghi ro ho tén,
churc vy va dong ddu)



3. Thi tuc giai quyét viée ngudi nwée ngoai thwong tri ¢ Viét Nam nhan
tré em Viét Nam lam con nudi

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

SO TU PHAP

Thii tuc giai quyét viéc nguoi nwrée
ngoai thudng tru ¢ Viét Nam nhin
tré em Viét Nam lam con nuéi

Ngay BH

..... /....120.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC biCH
PHAM VI

abrwnE

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
. NOI DUNG QUY TRINH

Tréach

nhiém thio

Tra cuiu va soan

Xem xét ho so

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Hanh
phap

Chirc vu

Chuyén vién Phong
chinh

Trudéng
Hanh
phap

tw chinh

Phong

tw

Lanh dao S&

Lanh
tinh

dao

SUA POI TAI LIEU

Trang
Phén
quan
stra doi

Yéu cau
sra doi/
bo sung

/
lién
viéce

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh




1. MUC PiCH
Quy dinh cach thirc, trinh tu giai quyét hd so giai quyét viéc ngudi nude ngoai
thuong tra ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho ca nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- DDLD: Dai dién lanh dao
- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly:

- Luat nudi con nubi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NP-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat nudi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, st dung biéu
mau nudi con nNudi;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim2014 cta Bo
Tu phap stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sé 12/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 caa Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép,
Iwru trix, sir dung biéu mau con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh
pht quy dinh 1& phi dang ky nudi con nuéi, 1& phi cap gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nuéc ngoai;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctia Bo
Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nubi va cap, gia han,
stra doi gidy phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam.

5.1

Yéu cau, Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:

Nguwoi xin nhdn con nudi phdi cé dii diéu Kign nhw sau:

- C6 néng lyc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nuoi tir 20 tudi tré 18n — khdng ap dung ddi voi truong hop
cha duong nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng cua chong lam con
nudi hoac ¢, cau, di, cha bac ruét nhan chau lam con nubi;

5.2




- C6 diéu kién vé suc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chiam soc,
nudi dudng, gido duc con nudi - khéng ap dung ddi véi truong hop cha
duong nhan con riéng caa vg, me ké nhan con riéng caa chong lam con
nudi hoac co, cau, di, chu bac ruét nhan chau lam con nuoi;

- C6 tu cach dao duc tt.

Cac truwong hop khong dwec nhdn con nudi

- Pang bi han ché mot s6 quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh
nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xt ly hanh chinh tai co s& gido duc, co
s¢& chtra bénh;

- Pang chap hanh hinh phat to;

- Chua dugc xda an tich vé mot trong cac toi cd y xam pham tinh
mang, sicc khoé, nhan pham, danh du ctia nguoi khac; nguoc dii hodc hanh
ha ng ba, cha me, vo chdng, con, chau, ngudi ¢ cong nudi dudng minh;
du dd, ép budc hoidc chira chip nguoi chua thanh nién vi pham phap luat;
mua ban, danh trdo, chiém doat tré em.

5.3

Thanh phan ho so Ban Ban sao co6 ching
chinh | thwe hodc ban
chup c60 mang
theo ban chinh
dé doi chiéu

- Pon xin nhan con nudi; X

- Ban sao Ho chiéu, Chirng minh nhan dan
hoac giay to co gia tri thay thé;

X

- Phicu ly lich tu phap;

- Vian ban xac nhan tinh trang hon nhan; X

- Giay kham strc khoe do co sé y té cap
huyén trd 1én cap;

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh,
tinh trang chd &, diéu kién kinh té do
UBND cép xi noi nguoi nhan con nudi
thuong trd cap (truong hop cha duong, me X
ké hodc cd, cau, di, ch(, bac rudt cua
ngudi dugc nhan lam con nudi thi khong
can van ban nay);

- Céc giay to khac theo quy dinh cua phép
luat nude lang gieng.

5.4

9.5

So luwong hé so: Khong quy dinh
Thoi gian giai quyet ho so: Khong quy dinh.




Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai tru s¢ Trung tim Phuc

5.6 vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua dich vu buu chinh.
5.7 | Lé phi: 4.500.000 dong/trudng hop.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
X Trach e Biéu mau/
TT | Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du - Phiéu kiém soat
Buée hé so theo quy dinh (theo Cong  chuc quéd trinh cua
1 5.3) tr Trung tdm Phuc vu | tiép nhan va TTPVHCC
hanh chinh cong. tra két qua - Cac ho so tai
muc 5.3
BU | Xirly hd so Phong HCTP
21 Nhan hoé so va chuyén xu | Truong
' ly phong HCTP
2.2 | Kiém tra ho so va xem xét:
- Néu cong dan Viét Nam
thuong trd ¢ khu vuc bién
gioi du diéu kién nhan tré
em cua nudc lang giéng cu
trd tai khu vuc bién gioi
lam con nudi, thi du thao
Gidy x&c nhan. Chuyén vién
- Néu cong dan Viét Nam | Phong HCTP
thuong tra ¢ khu vuc bién
gidi da khong diéu kién
nhan tré em ctia nudc lang
giéng cu tra tai khu vuc
bién gigi lam con nuéi, thi
du thao van ban thdng bao
cho ngudi yéu cau.
Budc | Xem xét ky nhdy van ban | Trudng
3 | tra két qua phong HCTP
Buéc Lanh dao S¢ ky van ban Gidy x4c nhan
tra két qua Lanh dao So Hoac
4 « .
Thong béo
Buéc | Luu ho so va gui tra két | Chuyén vién
5 |qua Phong HCTP




Buoc

Vao s6 theo ddi tra két qua
tai TTPVHCC

Cong chuc
ti€p nhan
va tra két qua

) theo
TTPVHCC

do1

6. BIEU MAU: 01 miu

TT M3 hiéu Tén biéu miu
1 Mau TP/CN-2014/CN.02 | Pon xin nhan con nudi
2 M3u TP/CN-2011/CN.06 To khai hoan canh gia dinh ctia nguoi nhan

con nudi

7. HOSO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 Ho so tai muc 5.3

2 | Van ban tra két qua:

H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam tiép nhan giai quyét ho so,
Nam ti€p theo ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.




Mau TP/CN-2014/CN.02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

ﬁf‘ lan - Tw do - Hanh phic
_| Anh 4 x6cm
H AN CON NUOI
( mg hop nudi con nudi trong nudc)

Chung t6i/t6i la:

Anh 4 x 6 cm

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan tdc

Qudc tich

Nghé nghiép

Noi thuong tra

S0 Gidy CMND/HO
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

22 Tryong hop ngudi nhan con nudi thuong trd trong nudce, thi giri UBND x3/ phuong/thi tran noi c6 thim quyén
dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop nguoi nhan con nudi va ngudi dwoc nhan lam con nudi tam tri & nude ngoai,

thi giri Co quan dai dién Viét Nam, noi c¢6 tham quyén ding ky viéc nudi con nudi.




Co6 nguyén vong nhan tré em duodi day lam con nudi:

HO VA 181 et G161 tinh:
........ Ngay théng . .
.......... NOI .
DA W6 Quéc  ftich
T tang stre Khoé
""""" Noi dang k§ ho KDAU thUdng (..o

Noi dang cu tru:
O Gia dinh:

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Pia chi lién hé

bién thoai,/fax/ email

Quan hé véi tré em duogc
nhan lam con nuoi

O Co SO nuoi dudng®®:

Ly do nhan con nuoi:

Néu duoc nhan tré em 1am con nuéi, ching t61/t61 cam két s& cham soc, nudi

dudng, gido duc tré em nhu con dé cua minh va thyc hién moi nghia vu ctia cha me

doi véi con theo quy dinh cua phap luat. Chung t61/t61 cam két trong thoi han ba

nam, ké tir ngay giao nhan con nuéi, dinh ky 06 thang mdt lan, guri thong bao vé tinh

trang phat trién moi mat cia con nudi (c6 kém theo anh)
ChOL e, 1% noi chang t6i/t6i thuong tr.

13 Ghi rd tén va dia chi co s¢ nudi dudng.
14 Ghi tén UBND x&/phuong/thi tran hoic Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai.



D& NN oot xem
x€ét, giai quyeét.

.................. , NQAY .ocovvvvvennenn. th@ng
NAM.....coe.nn..
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro
ho tén)

5 Nhu kinh gri.



Mdu TP/CN-2011/CN.06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Ong
HO VA tEII oo Ngay sinh
Noi sinh
S6 Gidy CMND: ..o, NOT CAP? oo Ngay cip
Nghé nghiép
Noi thuong tru
Tinh trang hon nhan?®;
2. Ba:
HO VA L8N i Ngay sinh
Noi sinh
S6 Gidy CMND: ..o, NOT CAP: e, Ngay cap
Nghé nghiép
Noi thuong tra

18 Khai ré ddy la lan két hdn thiz mdy cia ngueoi nhdn con nudi, tinh trang con céi.



- Nha 4
= MIUC thUu NNAP: ceeeeeieeeee et e e e
- Cac tai san khac
............... , ngay........ thang.........nam..............
Ong Ba
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd
ho tén)

Y Khai nhu chii thich 1.
18 Khai r hién nay nguoi nhdn con nuéi dang song cung Véi ai; thai dé cua nhitng nguoi trong gia dinh vé viéc
nhdn con nudi.



Y kién ctia T6 truwéng t6 dan phé/Truéng thon vé ngudi nhin con nudi:

To trwéong dan phd/Trudng
thon
(Ky, ghi ro ho tén)

Xdc minh cia cong chirc tw phdp - h tich®:

Nguwoi xac minh
(Ky, ghi ro ho tén)

19'Y kién cia can bg xac minh vé cac ngi dung ma nguwoi nhdn con nudi ti khai & trén. Pdanh gid nguoi nhdn con nudi
i hay khéng dv diéu kién dé nhdn con nubi.



Xac nhin cua UBND
xa/phwdng/thi tran

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(Ky, ghi ro ho tén,
churc vy va dong ddu)



V1. LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC
1. Thi tuc xac dinh co quan gidi quyét boi thwong

SO TU PHAP

QUY TRINH

Ma hiéu: | QT-

Thu tuc xac dinh co quan giai

quyét boi thwong

Ngay BH | ..... /....120.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

. MUC PiCH
. PHAM VI

1
2
3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6
7

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Tra ciu va soan
thio

Xem xét ho so

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

Chuyén vién Phong
Hanh chinh tw
phap

Truwéng
Hanh
phap

chinh

Phong
tu | Lanh dao S&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
sra doi/
bo sung

Trang /
Phan
quan
stra doi

lién
viéce

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh




1. MUC PICH o
Quy dinh cach thuec, trinh ty xac dinh co quan giai quyét boi thuong.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho ca nhan va cac co quan c6 lién quan dén qui trinh giai quyét thu

tuc hanh chinh. )
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly:

- Luat Trach nhiém boi thuong ciia Nha nudc nam 2017;

- Nghi dinh s6 68/2018/NB-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh Phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Trach nhiém bbi thuong cua
Nha nuoc.

5.2

Yéu cau, Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:

Thu tuc hanh chinh duoc thuc hién khi c6 mot trong céc can cr sau day:

a) Truong hop xac dinh co quan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi
dinh s6 68/2018/NDB-CP, S Tu phap giup UBND cap tinh x4c dinh co quan
giai quyét bdi thuong thi khi c6 mot trong cac can cur sau:

- Khéng co sy théng nhat vé co quan giai quyet boi thudng trong truong
hop ¢6 nhiéu ngudi thi hanh cong vu thudc nhiéu co quan trong pham vi
quan ly ctua dia phuong minh cung gay thiét hai;

- Co quan nha nuéc & dia phuong bi giai thé theo quyét dinh ciia Qudc hoi,
Uy ban Thuong vy Quoc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

b) Trudng hop xac dinh co quan theo quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6
68/2018/ND-CP, S¢ Tu phap thuc hi¢n viéc xac dinh co quan gia quyét
boi thuong khi ngudi yéu cau boi thuong chwa xac dinh ngay dugc co quan
giai quyet boi thuong va ngudi yéu cau bodi thudng gui hd so yéu cau boi
thuong dén S& Tu phap theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 41 Luat TNBTCNN
nam 2017.

5.3

Thanh phan hé so Ban Ban sao c6 chirng
chinh | thwe hodc ban
chup ¢6 mang




theo ban chinh
deé doi chieu

Yéu cau xac dinh co quan giai quyét boi
thuong cua nguoi yeéu cau bdi thuong
hodc hd so do cac co quan khong théng
nhat duoc co quan giai quyét bdi thuong
chuyén sang khi c6 mot trong cac can cr
Sau:

a) Truong hop xac dinh co quan theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh sé
68/2018/ND-CP, S¢ Tu phap gitp UBND
cap tinh xac dinh co quan giai quyét boi
thuong thi khi c6 moét trong cac can clr
Sau:

- Khdng c6 su théng nhat vé co quan giai
quyét bdi thuong trong truong hop co
nhiéu nguoi thi hanh cdng vu thugc nhiéu
co quan trong pham vi quan ly cua dia
phuong minh cung gay thiét hal;

- Co quan nha nudc ¢ dia phuong bi giai
thé theo quyét dinh cia Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh pha, Tha
tuong Chinh phu.

b) Truong hop xac dinh co quan theo quy
dinh tai Didu 33 Nghi dinh s
68/2018/NDB-CP, S¢ Tu phap thuc hién
viéc xac dinh co quan giai quyét bdi
thuong khi nguoi yéu cau boi thudong chua
xéac dinh ngay duoc co quan giai quyét boi
thuong thi ngudi yéu cau bdi thuong giri
ho so yéu cau bdi thuong quy dinh tai
Diéu 41 Luat TNBTCNN niam 2017.

5.4 | So lwgng ho so: Khong quy dinh

¢ | Thoi gian gidi quyét ho so: 05 ngay (40 gid) l1am viéc ké tir ngay nhan
' duoc ho so.

56 Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép tai tru s Trung tim Phuc
' vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac qua dich vu buu chinh.

5.7 | Lé phi: Khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc




TT

Trinh ty

Tréch
nhiém

Thoi gian

Bicu mau/

Két qua

Buoc

Tiép nhan, kiém tra day du
hd so theo quy dinh (theo
5.3) tr Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Cong chuc
ti€p nhan va
tra két qua

Buoc

Xtr Iy ho so

Phong HCTP

2.1

Nhéan ho so va chuyén xtr
ly

Truong
phong HCTP

08 gio

- Phiéu kiém soat
qua trinh cua
TTPVHCC

- Céac hd so tai
muc 5.3

Thong bao va to chic hop
VG1 cac co quan co lién
quan dé xac dinh co quan
giai quyét boi thuong. Ghi
bién ban cudc hop

Chuyén vién
phong HCTP

24 gi0

2.2

Trén co so két qua cudc
hop, du thao Van ban tra
két qua thudc tham quyén
cua S6& Tu phap; hodc du
thao T¢ trinh va van ban
tra két qua tham muu
UBND tinh ky.

Buwoc

Xem xét ky nhay van ban
tra két qua thudc tham
quyén cta So;

Xem xét ky nhay T¢ trinh
giri UBND tinh ban hanh
Vin ban tra két qua.

Truong
phong HCTP

Buwoc

Lanh dao S& ky van ban
tra két qua (Trong truong
hop xac dinh co quan theo
quy dinh tai Diéu 33 Nghj
dinh s6 68/2018/ND-CP)

UBND cap tinh ky vin
ban tra két qua trong
truong hop xac dinh co
quan theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 Nghi

Lanh dao So
Hoac UBND
tinh

08 gid

Van ban xac dinh
co quan giai quyet
boi thuong.




dinh s6 68/2018/ND-CP
(S¢ Tu phap giip UBND
cap tinh xac dinh co quan
giai quyét boi thuong)

Buéc | Luu ho so va giri tra két | Chuyén vién
5 |qua Phong HCTP
Butc | 030 theo doira ket qua | Long - chuie S6 theo  doi
6 | op e TTPVHCC
va tra két qua
6. BIEU MAU: Khong

7.

HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cAc tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 Ho so tai muc 5.3.

5 Bién ban cugc hop cac co quan, don vi €6 lién quan trong viéc xac dinh co quan
giai quyet boi thuong.

3 | Van ban tra két qua: Vin ban xac dinh co quan giai quyet boi thuong.

H6 so duoc luu tai Phong Hanh chinh Tu phap trong nam tiép nhan giai quyét ho so,

Nam

tiép theo ndp vao luu trir co quan theo quy dinh.
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